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Capitulos incluidos
18—BANCOS DE INVESTIMENTO

12 — Instrugéo de Processos

19—SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO

10 — Instrucéo de Processos

20—SOCIEDADES CORRETORAS
9 — Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas
10 — Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas
21 — SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS
9 — Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas
10 — Instrugéo de Processos de Sociedades Limitadas
22—SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — DL. N° 1.401

8 — Instrucdo de Processos

24—SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL

8 — Instrucdo de Processos

27—SOCIEDADESDECREDITO IMOBILIARIO

7 — Instrucdo de Processos
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
Bancos de Investimento — 18
Indice dos Capitulos

5—DEPENDENCIAS
Secoes excluidas
1 — Disposicoes Gerais
2 — Dependéncias Transitérias — “stands”
3—Escritorios
4—Horério de Funcionamento

Secdes incluidas
7—NORMASOPERACIONAIS
12 — Horario de Funcionamento

12 — INSTRUCAO DE PROCESSOS
1.- Disposi¢Oes Preliminares
2.- Autorizacdo para Funcionar
3.- Fusdo
4.- Incorporacgéo
5.- Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionério
6.- Reforma de Estatuto
7.- Aumento de Capital em Moeda Corrente
8.- Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas
9.- Autorizacdo Prévia para Participagdo Estrangeira
10.- Eleicdo de Membros de Org~os Estatutarios
11.- Instalag~0 de Dependéncia
12.- Transferéncia de Dependéncia
13.- Cancelamento de Dependéncia
14.- Autorizacéo para Participar de Grupo de Sociedades

Documentos

1.- Recibo de Deposito para Constituicdo ou Aumento de Capital

2.- Lista de Subscricto de A¢Bes — Constituicdo ou Aumento de Capital
3.- Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
§ociedades de Crédito, Financiamento e Investimento — 19
Indice dos Capitulos

5 - DEPENDENCIAS

Secoes excluidas

1 — Disposicoes Gerais

2 — Dependéncias Transitérias — “stands”
3—Escritorios

4 — Horario de Funcionamento

Secdes incluidas
7 - NORMAS OPERACIONAIS
11 - Horario de Funcionamento

10—INSTRUCAO DE PROCESSOS

1.- Disposigoes Preliminares

2.- Autorizacéao para Funcionar

3.- Fuséo

4.- Incorporacao

5.- Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario
6.- Reformade Estatuto

7.- Aumento de Capital em Moeda Corrente

8.- Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas
9.- Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira

10.- Eleicdo de Membros de Orgaos Estatutarios

11.- Instalacdo de Dependéncia

12.- Transferéncia de Dependéncia

13.- Cancelamento de Dependéncia

14.- Autorizacdo para Participar de Grupo de Sociedades

Documentos

1.- Recibo de Deposito para Constituicdo ou Aumento de Capital
2.- Lista de Subscricéo de A¢des — Constituicdo ou Aumento de Capital
3.- Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
§ociedades Corretoras - 20
Indice dos Capitulos

Secdes incluidas

9—INSTRUCAO DE PROCESSOS DE SOCIEDADES ANONIMAS
1.- Disposigdes Preliminares

2.- Autorizacdo para Funcionar

3.- Fuséo

4.- Incorporacao

5.- Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionério
6.- Reforma de Estatuto

7.- Transformacdo em Sociedade Limitada

8.- Aumento de Capital em Moeda Corrente

9.- Aumento de Capital por Incorporagédo de Lucros e Reservas
10.- Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira

11.- Eleigdo de Membros de Orgaos Estatutérios

12.- Instalacdo de Dependéncia

13.- Transferéncia de Dependéncia

14.- Cancelamento de Dependéncia

15.- Autorizagéo para Participar de Grupo de Sociedades

Documentos

1 — Recibo de Depdsito para Constituicdo ou Aumento de Capital
2 — Lista de Subscricdo de A¢bes — Constituicdo ou Aumento de Capital
3 — Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais

10—INSTRUCAO DE PROCESSOS DE SOCIEDADES LIMITADAS
1.- DisposigOes Preliminares

2.- Autorizacdo para Funcionar

3.- Fuséo

4.- Incorporagao

5.- Autorizagdo Prévia para Transferéncia de Controle Societario
6.- Alteracdo Contratual

7.- Transformacgdo em Sociedade Andnima

8.- Aumento de Capital em Moeda Corrente

9.- Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas
10.- Autorizacdo Prévia para Participagdo Estrangeira

11.- Nomeacdo de Administradores

12.- Instalacdo de Dependéncia

13.- Transferéncia de Dependéncia

14.- Mudanca de Endereco de Dependéncia

15.- Cancelamento de Dependéncia
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
Sociedades Distribuidoras — 21
Indice dos Capitulos

Secdes incluidas

9—INSTRUCAO DE PROCESSOS DE SOCIEDADES ANONIMAS
1.- Disposi¢Oes Preliminares

2.- Autorizacdo para Funcionar

3.- Fusdo

4.- Incorporagao

5.- Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionério
6.- Reformade Estatuto

7.- Transformacdo em Sociedade Limitada

8.- Aumento de Capital em Moeda Corrente

9.- Aumento de Capital por incorporacdo de Lucros e Reservas
10.- Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira

11.- Eleigdo de Membros de Orgdos Estatutérios

12.- Instalacdo de Dependéncia

13.- Transferéncia de Dependéncia

14.- Cancelamento de Dependéncia

15.- Autorizagéo para Participar de Grupo de Sociedades

Documentos

1.- Recibo de Deposito para Constituicdo ou Aumento de Capital
2.- Lista de Subscricéo de A¢des — Constituicdo ou Aumento de Capital
3.- Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais

10—INSTRUCAO DE PROCESSOS DE SOCIEDADES LIMITADAS
1.- Disposi¢oes Preliminares
2.- Autorizagéo para Funcionar
3.- Fuséo
4.- Incorporagéo
5.- Autorizacao Prévia para Transferéncia de Controle Societario
6.- Alteracao Contratual
7.- Transformacg~0 em Sociedade Andnima
8.- Aumento de Capital em Moeda Corrente
9.- Aumento de Capital por Incorpora¢& de Lucros e Reservas
10.- Autorizacdo Prévia para Participacéo Estrangeira
11.- Nomeacéo de Administradores
12.- Instalacao de Dependéncia
13.- Transferéncia de Dependéncia
14.- Mudanca de Endereco de Dependéncia
15.- Cancelamento de Dependéncia
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
Sociedadesde Investimento — DL. N° 1.401 — 22
Indice dos Capitulos

Sec0es incluidas

8 - INSTRUCAO DE PROCESSOS

1.- Disposi¢Oes Preliminares

2.- Consulta Prévia para Constituic~0

3.- Autorizacgéo para Funcionar

4.- Reformade Estatuto

5.- Cancelamento da Autorizagao para Funcionar

6.- Aumento do Capital Subscrito, em Moeda Corrente

7.- Aumento do Capital Subscrito, por Incorporacto de Reservas Provenientes de Lucros
Liquidos

8.- Aumento do Capital Autorizado

9.- Eleicéo de Membros de Orgéos Estatutarios

10.- Prorrogagsto do Contrato de Administracao da Carteira de Titulos e Valores
Mobiliarios

11.- Mudanca da Administradora da Carteira de Titulos e Valores Mobiliérios

12.- Registro do Contrato de Agenciamento de Subscricto

Documentos

1.- Recibo de Depdsito para Constituicdo

2.- Lista de Subscricdo de A¢des — Constituigto

3.- Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
§ociedades de Arrendamento Mercantil — 24
Indice dos Capitulos

5 DEPENDENCIAS
Secoes excluidas

1 —Disposicdes Gerais
2 —Dependéncias Transitdrias — “stands”
3—Escritorios

Sec0es incluidas

8 - INSTRUCAO DE PROCESSOS

1.- Disposi¢des Preliminares

2.- Autorizagcto para Funcionar

3.- Fuséo

4.- Incorporagto

5.- Autorizacto Prévia para Transferéncia de Controle Acionario
6.- Reforma de Estatuto

7.- Aumento de Capital em Moeda Corrente

8.- Aumento de Capital por Incorporagéo de Lucros e Reservas
9.- Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira

10.- Eleicio de Membros de Orgéos Estatutarios

11.- Instalacéo de Dependéncia

12.- Transferéncia de Dependéncia

13.- Cancelamento de Dependéncia

14.- Autorizacdo para Participar de Grupo de Sociedades

Documentos

1.- Recibo de Depdsito para Constituicéo ou Aumento de Capital
2.- Lista de Subscricdo de A¢bes — Constituicéo ou Aumento de Capital
3.- Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
Sociedades de Crédito Imobiliario — 27
Indice dos Capitulos

Secdes incluidas

7 — INSTRUCAO DE PROCESSOS
1.- Disposi¢Oes Preliminares
2.- Autorizacdo para Funcionar
3.- Fusdo
4.- Incorporagao
5.- Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionério
6.- Reforma de Estatuto
7.- Aumento de Capital em Moeda Corrente
8.- Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas
9.- Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira
10.- Eleicdo de Membros de Orgdos Estatutarios
11.- Instalacdo de Dependéncia — Posto de Cobranca
12.- Transferéncia de Dependéncia
13.- Cancelamento de Dependéncia
14.- Autorizacdo para Participar de Grupo de Sociedades

Documentos

1.- Recibo de Deposito para Constituicdo ou Aumento de Capital
2.- Lista de Subscricéo de A¢des — Constituicdo ou Aumento de Capital
3.- Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais
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BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Capital — 3
Normas Gerais — 5

Item alterado

9 —Para obter autorizacdo de emissdo de agdes preferenciais ao portador sem direito a
voto, o banco de investimento deve submeter previamente ao Banco Central!
Departamento do Mercado de Capitais ou Departamento Regional a que estiver
jurisdicionada a sede da instituicdo a proposta da alteracdo estatutaria a ser apresentada a
assembléia geral de acionistas.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Administracdo — 4

Itens alterados

11—Os atos relativos a eleicdo de administrador e de membros de quaisquer 6rgaos
estatutarios devem ser submetidos ao Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais
ou Departamento Regional a que estiver jurisdicionada a sede da instituicdo financeira no
prazo de 15 (quinze) dias de sua ocorréncia, acompanha-dos dos formularios conforme
documento n~ 1 deste capitulo.

22 —Os administradores e membros de outros 6rgdos estatutarios do banco de inves-
timento devem atualizar, anualmente, os campos 50 a 65 do formulario cadastral, de que
trata o documento n° 3 do capitulo 18-12, podendo a obrigatoriedade ser satisfeita com a
remessa de cOpia da ultima declaracdo de bens fomecida a Secretaria da Receita Federal,
anexa a Declaragdo de Renda.

Item excluido

18—Entende-se por administrador de banco de investimento todo aquele que ocupe cargo
ou seja membro de 6rgdo criado pelos estatutos e eleito pela assembléia geral ou pelo
Conselho de Administracao.

Itens incluidos
23—As informagdes de que trata o item anterior devem ser encaminhadas ao Banco
Central!Departamento do Mercado de Capitais até 30 de abril de cada ano.

24—A renuncia de qualquer administrador ou membro de outro 6rg~o estatutario do banco
de investimento devera ser imediatamente comunicada ao Banco Central! Departamento do
Mercado de Capitais.
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BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Dependéncias — 5

Secoes excluidas

Disposicoes Gerais — 1

Dependéncias Transitorias — “stands” — 2
Escritorios — 3

Horéario de Funcionamento — 4

Capitulo incluido

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Dependéncias — 5

1 — O banco de investimento pode, mediante prévia autorizacdo do Banco Central:
a) instalar dependéncias no Pais ou no exterior;
b) transferir dependéncias;
C) instalar dependéncias transitorias (“stands”) em feiras, exposigdes, congressos etc.,
exclusivamente para fins publicitarios, vedada a realizacdo de quaisquer operacdes,
sendo que a autorizagéo tem validade pelo prazo do certame;
d) instalar escritdrio, sem a caracterizacdo de dependéncia, desde que a finalidade seja
a descentralizacdo de servicos de natureza interna, vedado o acesso do publico em
geral, observado o disposto no item 4.

2 — O banco de investimento pode manter, no maximo, 6 (seis) dependéncias no Pais.

3— O banco de investimento deve comunicar ao Banco Central:
a) as datas do encerramento e do inicio de operacdes da primitiva e da nova
dependéncia, sendo que o inicio das atividades da nova dependéncia s6 pode ocorrer
apos o encerramento das atividades da dependéncia transferida;
b) a mudanca do endereco de dependéncia dentro de uma mesma cidade.

4— Na instalacdo de escritdrios, de que trata a alinea “d” do item 1, deve ser observa-do 0
seguinte:

a) consideram-se servicos de natureza interna:
| — processamento de dados;
II—contabilidade;

I11— almoxarifado;
IV—pessoal;
V— outros, a critério do Banco Central;

b) é vedado mencionar o endereco do escritorio em impressos ou em qualquer tipo de
propaganda;

c) a inobservancia das condi¢Bes estabelecidas neste item, bem como a falta de
autorizacao prévia para instalacédo, confere ao escritorio caracteristica de dependéncia,
sujeitando os administradores do banco de investimento as penalidades previstas na
legislagéo em vigor e o banco a perda da faculdade de instalacéo de dependéncia na
localidade do escritorio em que se verificar a ocorréncia.
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Secdo incluida

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Normas Operacionais — 7
Horério de Funcionamento 12

1 —O horéario para atendimento ao publico em banco de investimento estd sujeito as
seguintes limitagdes:
a) inicio nunca antes de 10:00 (dez) horas e encerramento, no maximo, as 16:30
(dezesseis e trinta) horas, nos seguintes municipios:

—Belo Horizonte (MG);
—-Curitiba (PR);
—NMacei6 (AL);
—FPorto Alegre (RS);
—Recife (PE);

—Rio de Janeiro (RJ);
—Salvador (BA);
—Sao Paulo (SP);

b) inicio nunca antes das 9:00 (nove) horas e encerramento, no maximo, as 16:30
(dezesseis e trinta) horas, nos seguintes municipios:

—Belém (PA);
—Rio Branco (AC);

c) inicio nunca antes das 9:00 (nove) horas e encerramento, no maximo, as 16:00
(dezesseis) horas, no municipio de Manaus (AM).

2—Estdo subordinados as disposicdes do item anterior os bancos de investimento que
funcionem nas pracas integradas ou interligadas, pelo Servico de Compensacdo de Cheques e
Outros Papéis, aos municipios ali mencionados.

3—0 Banco Central, por delegacdo do Conselho Monetario Nacional, pode:
a) estender a outros municipios o horario de atendimento estabelecido no item 1;

b) admitir, em casos excepcionais, horarios especiais de atendimento ao publico,em
funcgéo de interesses de ordem geral;

c) solucionar 0s casos 0missos.
Capitulo incluido

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucdo de Processos — 12
Disposicoes Preliminares — 1

1 —As solicitagdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da instituicdo, de acordo com o seguinte
roteiro:

a)qualificacdo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);
b) exposicao do pedido;
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c) indicacdo do responsavel pela retirada do cheque de liberacdo do depdsito (nome,
CPF e n° da carteira de identidade), nos casos de autorizagdo para funcionar e
aumento de capital em espécie;

d) local e data;

e) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2 —Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciard o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacéo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposi¢des legais e regulamentares em vigor,
quando for o caso;

b)a publicacdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatério; c) a remessa
diretamente a instituicdo de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e o despacho
decisorio;

Il - copia de atas de assembléias gerais, estatutos sociais e demais documentos pertinentes,
devidamente autenticados,

3—Cabe a instituicdo, subseqlientemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente:
a) o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso II da alinea “c” do item anterior;
b) apublicagdo, na integra, da certiddo desse arquivamento no Diério Oficial do Estado,

4—QOs administradores das instituicfes requerentes sdo responsaveis pela fidelidade das
declaracGes prestadas, ficando o Banco Central desde ja autorizado a delas fazer, nos
limites legais e em juizo ou fora dele, o uso que lhe aprouver, bem como:
a) pela observéncia das disposigdes legais atinentes ao “quorum” de instalagdo ¢ ao de
deliberacdo dos conclaves realizados;
b) pela regularidade e perfeicdo dos papéis que se ligarem a atos referidos nos processos
e Cuja anexacdo aos autos ndo seja exigida,

5—Deverdo ficar arquivados na instituicdo, a disposicdo do Banco Central, para eventual
exame, os documentos referidos na alinea “b” do item anterior, a seguir relacionados:

a) comprovantes das publicacBes, no 6rgdo oficial e na imprensa comum, das atas das
assembléias gerais e dos avisos relativos ao exercicio do direito de preferéncia;

b) lista de distribuicdo de a¢bes bonificadas;

c) instrumentos de cessao de direitos;

d) declaracéo de preenchimento de requisitos a que se refere o art. 162 da Lei n° 6.404, de
15.12.76;

e) instrumentos de procuragdo outorgados por acionistas que se fizeram representar nos
atos de subscricdo e em assembléias, inclusive dos representantes dos acionistas pessoas
juridicas;

f) boletins originais de subscri¢éo;

g) alvaras judiciais relativos a interditos, espolios etc.;

h) comprovante da publicagdo no Diario Oficial do Estado da certiddo do arquivamento
expedida pela Junta Comercial.
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6—A postulacéo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
a) por diretor eleito, nas solicitagOes referidas em 18-12-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos,

7 —As publicacdes de editais e de atas de reunides seréo feitas, conforme a localidade em
que esteja situada a sede da sociedade:

a) no 6rgdo oficial da Uni&o ou do Estado; e

b) em jornal de grande circulacdo, editado na localidade,

8—No caso de ndo haver edicdo de jornal na localidade, a publicacdo prevista na alinea
“b” do item anterior f ar-se-a em 6rgao de grande circulacéo local,

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucéo de Processos— 12
Autorizacéo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo a autorizacdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia de constitui- ¢do ou
traslado da escritura publica;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;

e) comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicGes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

f) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliérios, no caso de
constitui¢do por subscri¢do publica;

g) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

h) estatuto social, em 3 (trés) vias;

i) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n’? 3 deste capitulo);

j) mapa de composicéo de capital (Documento n° 1 do Capitulo 18-3);

1) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagdo” (Documento n° 1 do
Capitulo 18-4);

m) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizagdo da denominagdo
pretendida;

n) copia de acordo de acionistas, se houver.

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentagao do documento mencionado na alinea “i”” do item anterior,

3—Na subscricdo do capital inicial atender-se-a ao disposto em 18-3-1-1 a 3.
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BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucdo de Processos — 12
Fusdo—3

1 —O processo relativo a fusdo deve sér instruido com a seguinte documentag&o:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de fuséo;

d) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de constituicdo da
nova sociedade;

e) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢cdes legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas referidas na alinea “c”;

f) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de administracéo
que elegeu a diretoria, quando for o caso;

g) laudos periciais de avaliagdo, caso ndo tenham sido transcritos na ata referida na alinea
“d:

h) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comisséo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades envolvidas na
operacéo de fuséo;

i) estatuto social, em 3 (trés) vias;

j) formulério cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

1) mapa de composicao de capital (Documento n°1 do Capitulo 18-3);

m) formulério “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo” (Documento n°® 1 do
Capitulo 18-4);

n) cartas patentes (sedes e dependéncias) para fins de cancelamento;

0) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacéo pretendida,
quando for o caso;

p) copia de acordo de acionistas, se houver.

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancaria ficam dis-
pensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea *“j” do item anterior,

3—Na fusdo atender-se-do, entre outras, as normas dos arts, 223 a 226 e 228 da Lei n°
6.404/76.

4—No caso de fusdo de sociedades controladora e controlada, atender-se-do, outrossim, as
disposicdes especiais do 8 4°do art, 264 da Lei n° 6.404/76,

BANCOS DE INVESTIMENTO— 18
Instrucéo de Processos — 12
Incorporagédo — 4

1 —O processo relativo a incorporagdo deve ser instruido com a seguinte documentacao:
a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1,
b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembleéias, na forma da lei, quando
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for o caso;

¢ )duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de incorporacao;

d) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢cGes legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas das assembléias;

e) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito na ata da assembléia da

incorporadora;
f) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissdo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s) que

sera(do) incorporada(s);

g)estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias, quando for o caso;

h)mapa de composicédo de capital (Documento n° 1 do Capitulo 18-3);

i)cartas patentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncias);

j)copia de acordo de acionistas, se houver.

2—No caso de incorporacdo de sociedade controlada, atender-se-do, também, as
disposicdes especiais do art, 204 da Lei n° 6.404/76.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucdo de Processos — 12
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario — 5

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para transferéncia de controle acionario deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto no item 18-12-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acdes, com todas as especificacOes da
operacao;

c) formulério cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n° 3 deste
capitulo);

d) copia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
aquisicdo (Documento n° 1 do Capitulo 18-3);

f) minuta de acordo de acionistas, se houver,

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucéo de Processos — 12
Reforma de Estatuto — 6

1—O processo relativo a reforma de estatuto deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cépias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral,

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés)vias;
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e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudancas
de denominacdo e transferéncia de sede;

f) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da nova denominacéo,
quando for o caso.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucdo de Processos — 12
Aumento de Capital em Moeda Corrente — 7

1 —O processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais de deliberacao
e de homologacéo;

d) comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

e) comprovante do registro da emissdo na Comissao de Valores Mobiliarios, no caso de
aumento de capital por subscricéo publica;

f) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

h) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 18-3);

I) carta patente para fins de apostilamento.

2—Na subscricdo de aumento de capital em moeda corrente atender-se-do ao disposto em
18-3-3-2 a 5,

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucéo de Processos — 12
Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas — 8

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cépias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral,

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 18-3);

f) carta patente para fins de apostilamento.

2—No caso de companhia aberta, serdo atendidas, na eliminacdo das fracOes, as
disposicdes do art. 169, § 3°, da Lei n° 6.404/76.

3—No caso de capitalizagdo da corre¢cdo monetaria do capital realizado, o processo deve
ser instruido com os mesmos documentos mencionados no item 1.
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BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucdo de Processos — 12
Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira — 9

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para participacdo estrangeira, direta ou
indireta, deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1,

b) minuta do contrato de compra e venda de acles, com todas as especificacbes da
operacao;

c) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processard a
participagdo estrangeira, quando for o caso;

d) minuta do novo estatuto social, quando for o caso;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
participacdo estrangeira (Documento n° 1 do Capitulo 18-3);

f) minuta de acordo de acionistas, se houver.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucao de Processos — 12
Eleicdo de Membros de Orgéos Estatutarios — 10

1 —O processo relativo a eleicdo de membros de 6rgdos estatutarios deve ser instruido
com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando for o caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

e) formuléario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo” (Documento n® 1 do
Capitulo 18-4).

2 —As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéria ficam
dispensadas da apresentagao do documento mencionado na alinea “e” do item anterior.

3—Nas substituicdes no conselho de administracdo atender-se-ao as normas do art.
150 da Lei n° 6.404/76.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucéo de Processos — 12
Instalacdo de Dependéncia — 11

1 —O processo relativo a instalacdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia na forma da lei, quando for
0 caso;
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¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 endereco da nova dependéncia.

2—No caso de instalagdo de dependéncia transitoria (“stand”), o processo poderd ser
instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1, informando o tipo
de evento, local de realizag&o e periodo de duragéo.

3—No caso de instalacdo de escritdrio, sem a caracterizacdo de dependéncia, conforme
previsto em 18-5, 0 processo poderd ser instruido somente com solicitagdo, observado o
disposto em 18-12-1-1, no qual conste justificativa sobre a necessidade de instalacdo do
escritorio de descentralizacdo dos servigos de natureza interna, indicacdo sobre o endereco
e detalhamento sobre os departamentos ali localizados, bem como suas respectivas
atribuicdes.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18

Instrucdo de Processos — 12

Transferéncia de Dependéncia — 12

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 novo endereco da dependéncia;

d) carta patente da dependéncia para fins de apostilamento.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucdo de Processos — 12
Cancelamento de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 18-12-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administragdo ou da diretoria, quando for o caso;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento.

BANCOS DE INVESTIMENTO — 18
Instrucdo de Processos — 12
Autorizacéo para Participar de Grupo de Sociedades — 14

1 —O processo relativo a autorizagdo para participar de grupo de sociedades deve ser
instruido com a seguinte documentacao:
a) solicitacdo, observado, no que couber, o disposto no item 18-12-1-1;
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b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral que deliberar a
reforma de estatuto decorrente da constitui¢do do grupo;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) duas copias datilografadas e autenticadas da convencdo de constituicdo do grupo,
pactuada e aprovada na forma da legislacéo;

f) declaracdo autenticada do nimero de a¢Bes ou quotas de que a sociedade de comando e
as demais sociedades do grupo séo titulares em cada sociedade filiada;

g)cdpia do acordo de acionistas que assegura o controle da sociedade filiada, quando for o
caso.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Capital — 3
Normas Gerais — 5

Item alterado

9—Para obter autorizacdo de emisséo de acOes preferenciais ao portador sem direito a
voto, a sociedade de crédito, financiamento e investimento deve submeter previa-mente ao
Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais ou Departamento Regional a que
estiver jurisdicionada a sede da instituicdo a proposta da alteracdo estatutaria a ser
apresentada a assembléia geral de acionistas.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Administracdo — 4

Itens alterados

11 —Os atos relativos a eleicdo de administrador e de membros de quaisquer Orgaos
estatutarios devem ser submetidos ao Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais
ou Departamento Regional a que estiver jurisdicionada a sede da instituicdo financeira no
prazo de 15 (quinze) dias de sua ocorréncia, acompanhados dos formularios conforme
documento n’ 1 deste capitulo.

19 —Os administradores e membros de outros érgdos estatutarios da sociedade de crédito,
financiamento e investimento devem atualizar, anualmente, os campos 50 a 65 do
formulario cadastral, de que trata o documento n° 3 do capitulo 19-10, podendo a
obrigatoriedade ser satisfeita com a remessa de cOpia da ultima declaracdo de bens
fornecida & Secretaria da Receita Federal, anexa a Declaracéo de Renda.

Item excluido

18—Entende-se por administrador de sociedade de crédito, financiamento e investimento
todo aquele que ocupe cargo ou seja membro de 6rgédo criado pelos estatutos e eleito pela
assembléia geral ou pelo Conselho de Administragéo.

Itens incluidos
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20 —As informacdes de que trata o item anterior devem ser encaminhadas ao Banco
Central/Departamento do Mercado de Capitais até 30 de abril de cada ano.

21 —A renuncia de qualquer administrador ou membro de outro 6rgdo estatutario da
sociedade de crédito, financiamento e investimento deverd ser imediatamente comunicada
ao Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Dependéncias — 5

Secdes excluidas

Disposicbes Gerais — 1

Dependéncias Transitorias — “stands” — 2
Escritorios — 3

Horério de Funcionamento — 4

Capitulo incluido

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Dependéncias — 5

1 —A sociedade de crédito, financiamento e investimento pode, mediante prévia
autorizacdo do Banco Central:

a) instalar dependéncias;

b) transferir dependéncias;

¢) instalar dependéncias transitorias (“stands”) em feiras, exposigdes, congressos etc.,
exclusivamente para fins publicitarios, vedada a realizacdo de quaisquer operacdes, sendo
que a autorizacgdo tem validade pelo prazo do certame;

d) instalar escritorios, sem a caracterizacdo de dependéncia, desde que a finalidade seja a
descentralizacdo de servigos de natureza interna, vedado o acesso do publico em geral,
observado o disposto no item 4.

2 —A autorizacdo para instalagdo de dependéncias da sociedade de crédito, financiamento
e investimento determinard dotacdes adicionais de capital, fixadas em correlacdo com a
localidade pretendida e na exata raz&o dos valores indicados em 19.3.4.2, sendo exigido o
prévio cumprimento das disposicBes de capital minimo integralizado para sede e
dependéncias.

3—A sociedade de crédito, financiamento e investimento deve comunicar ao Banco
Central:

a) as datas do encerramento e do inicio de operac¢fes da primitiva e da nova dependéncia,
sendo que as atividades da nova dependéncia s6 pode ocorrer apds 0 encerramento das
atividades da dependéncia transferida;

b) a mudanca de endereco de dependéncia dentro de uma mesma cidade.

4—Na instalagdo de escritorios, de que trata a alinea “d” do item 1, deve ser observado o
seguinte:
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a) consideram-se servicos de natureza interna:

| - processamento de dados;

Il - contabilidade;

I11 - almoxarifado;

IV - pessoal,

V - outros, a critério do Banco Central,

b)é vedado mencionar o endereco do escritorio em impressos ou em qualquer tipo de
propaganda;

c) a inobservancia das condicdes estabelecidas neste item, bem como a falta de autorizacao
prévia para instalacdo, confere ao escritorio caracteristica de dependéncia, sujeitando 0s
administradores da sociedade as penalidades previstas na legislacdo em vigor e a
instituicdo a perda da faculdade de instalacdo de dependéncia na localidade do escritério
em que se verificar a ocorréncia.

5—Nas pragas onde tenha dependéncias, a sociedade de crédito, financiamento e
investimento pode manter elementos de seu quadro funcional destacados junto a
estabelecimentos comerciais, desde que com a exclusiva finalidade de contratacdo de
operacdes de financiamento ao consumidor final e respectiva cobranca.

6—Em pracas onde a sociedade de crédito, financiamento e investimento ndo mantenha
dependéncia, a prestacdo do servico mencionada no item anterior depende de prévia
autorizacdo do Banco Central, em cada caso.

7 —A sociedade de crédito, financiamento e investimento que se utilizar da faculdade
prevista nos tens 5 e 6 deve comunicar ao Banco Central a denominacgéo e o endere¢o dos
estabelecimentos comerciais junto aos quais mantém seus agentes.

8—F vedada a cobranca de qualquer taxa adicional, decorrente dos servigos prestados na
forma dos itens 5 e 6, devendo 0s encargos respectivos serem absorvidos pela institui¢éo
financiadora.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Normas Operacionais — 7
Operacdes Ativas — 2

Item excluido

44—Para efeito dos impedimentos legais ou regulamentares, entende-se por administrador
todo aquele que ocupe cargo ou seja membro de 6rgdo criado pelo estatuto da sociedade e
eleito pela assembléia geral.

Secdo incluida

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Normas Operacionais — 7
Horéario de Funcionamento — 11

1 —O horério para atendimento ao publico em sociedades de crédito, financiamento e
investimento esté sujeito as seguintes limitagdes:
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a)inicio nunca antes de 1000 (dez) horas e encerramento, no maximo, as 16:30
(dezesseis e trinta) horas, nos seguintes municipios:

—Belo Horizonte (MG);
—Curitiba (PR);
—NMaceid (AL);
—Porto Alegre (RS);
—Recife (PE);

—Rio de Janeiro (RJ);
—Salvador (BA);
—Sao Paulo(SP);

b) inicio nunca antes das 900 (nove) horas e encerramento, no maximo, as 16:30 (dezesseis
e trinta) horas, nos seguintes municipios:

—Belém (PA);
—Rio Branco (AC);

c) inicio nunca antes das 9:00 (nove) horas e encerramento, no maximo, as 16:00
(dezesseis) horas, no municipio de Manaus (AM).

2—Estdo subordinadas as disposicdes do item anterior as sociedades de crédito,
financiamento e investimento que funcionem nas pragas integradas ou interligadas, pelo
Servico de Compensacao de Cheques e Outros Papéis, aos municipios ali mencionados.

3—O0 Banco Central, por delegacdo do Conselho Monetério Nacional, pode:

a) estender a outros municipios o horario de atendimento estabelecido no item 1,

b) admitir, em casos excepcionais, horarios especiais de atendimento ao publico, em funcéo
de interesses de ordem geral;

c) solucionar 0s casos 0missos.

Capitulos incluidos

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Disposic¢des Preliminares — 1

1 —As solicitacdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da instituigdo, de acordo com o seguinte
roteiro:

a) qualificacdo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);

b) exposicao do pedido;

¢) indicacao do responsavel pela retirada do cheque de liberacdo do depdsito (nome, CPF e
n° da carterra de identidade), nos casos de autorizac¢do para funcionar e aumento de capital
em espécie;

d) local e data;

€) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2—Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciara o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacéo:
a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicOes legais e regulamentares em vigor,
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quando for o caso;

b) a publicagdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatério;

c) a remessa diretamente a instituicao de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e o despacho
decisorio;

Il - copia de atas de assembléias gerais, estatutos sociais e demais documentos pertinentes,
devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subsequentemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente:

a) o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso II da alinea “c” do item anterior;

b) a publicacgdo, na integra, da certiddo desse arquivamento no Diario Oficial do Estado.

4—QOs administradores das instituicfes requerentes sdo responsaveis pela fidelidade das
declaracGes prestadas, ficando o Banco Central desde ja autorizado a delas fazer, nos
limites legais e em juizo ou fora dele, 0 uso que lhe aprouver, bem como:

a) pela observancia das disposigdes legais atinentes ao “quorum” de instalagdo ¢ ao de
deliberacdo dos conclaves realizados;

b) pela regularidade e perfeicdo dos papéis que se ligarem a atos referidos nos processos e
Cuja anexacgdo aos autos nao seja exigida.

5—Deverdo ficar arquivados na instituicdo, a disposicdo do Banco Central, para eventual
exame, os documentos referidos na alinea “b” do item anterior, a seguir relacionados:

a) comprovantes das publicacdes, no 6rgao oficial e na imprensa comum, das atas das
assembléias gerais e dos avisos relativos ao exercicio do direito de preferéncia;

b) lista de distribuicdo de ac¢Oes bonificadas;

c) instrumentos de cessao de direitos;

d) declaracé@o de preenchimento de requisitos a que se refere o art. 162 da Lei n° 6.404, de
15.12.76;

e) instrumentos de procuragcdo outorgados por acionistas que se fizeram representar nos
atos de subscricdo e em assembléias, inclusive dos representantes dos acionistas pessoas
juridicas;

f) boletins originais de subscricéo;

g) alvaras judiciais relativos a interditos, espélios etc.;

h) comprovante da publicacdo no Diario Oficial do Estado da certiddo do arquivamento
expedida pela Junta Comercial.

6—A postulacdo a que se refere o item 1 deverd ser assinada:
a) por diretor eleito, nas solicitacOes referidas em 19-10-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

7—A publicagéo de editais e de atas de reunides sera feita, conforme a localidade em que
esteja situada a sede da sociedade:

a) no orgao oficial da Uni&o ou do Estado; e

b) em jornal de grande circulacéo, editado na localidade.

8—No caso de ndo haver edicdo de jornal na localidade, a publicacdo prevista na alinea
“b” do item anterior far-se-a em 6rgéo de grande circulacéo local.
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SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Autorizacdo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo & autorizagdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacéo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia de constituicdo ou
traslado da escritura publica;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;

e) comprovante dos depositos exigidos pelas disposicOes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

f) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
constituicdo por subscricdo publica;

) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

h) estatuto social, em 3 (trés) vias;

i) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

j) mapa de composicéao de capital (Documento n°1 do Capitulo 19-3);

1) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagao” (Documento n° 1 do
Capitulo 19-4);

m) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacao
pretendida;

n) copia de acordo de acionistas, se houver.

2 —As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “i”” do item anterior.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Fusdo — 3

1 —O processo relativo a fusdo deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacéo de fuséo;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de constituicdo da
nova sociedade;

e) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢des legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas referidas na alinea “c”;

f) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de administracéo
que elegeu a diretoria, quando for o caso;

g) laudos periciais de avaliagdo, caso ndo tenham sido transcritos na ata referida na alinea
“d:
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h) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comisséo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situagdo patrimonial das sociedades envolvidas na
operacdo de fusdo;

1) estatuto social, em 3 (trés) vias;

j) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

1) mapa de composicdo de capital (Documento n° 1 do Capitulo 19-3);

m) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo” (Documento n® 1 do
Capitulo 19-4);

n) cartas patentes (sedes e dependéncias) para fins de cancelamento;

o0)autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacgéo pretendida,
quando for o caso;

p)clpia de acordo de acionistas, se houver.

2 —As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancaria ficam dis-
pensadas da apresentagdo do documento mencionado na alinea “j” do item anterior.

3—Na fusdo atender-se-do, entre outras, as normas dos arts. 223 a 226 e 228 da Lei n°
6.404/76.

4—No caso de fusdo de sociedades controladora e controlada, atender-se-do, outrossim, as
disposigdes especiais do 8 4° do art. 264 da Lei n° 6.404/76.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucéo de Processos — 10
Incorporacdo — 4

1 —O processo relativo a incorporacéo deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de incorporacao;

d) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposicGes legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas das assembléias;

e) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito na ata da assembléia da

incorporadora;
f) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissdo de
Valores Mobilidrios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s) que

sera(&o) incorporada(s);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias, quando for o caso;

h) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 19-3);

1) cartas patentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncias);

j) copia de acordo de acionistas, se houver.

2—No caso de incorporacdo de sociedade controlada, atender-se-8o, também, as
disposicdes especiais do art. 204 da Lei n° 6.404/76.

Circular n° 556, de 23 de julho de 1980



I.Lt t 27

BANCO CENTRAL DO BRASIL

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario — 5

1 —O processo relativo a autorizagdo prévia para transferéncia de controle acionario deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto no item 19-10-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acbes, com todas as especificacbes da
operacao;

c¢) formulario cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n° 3 deste
capitulo);

d) cdpia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posi¢cdo e a resultante da
aquisicdo (Documento n° 1 do Capitulo 19-3);

f) minuta de acordo de acionistas, se houver.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Reforma de Estatuto — 6

1—O processo relativo a reforma de estatuto deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocac¢do da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudancas
de denominacdo e transferéncia de sede;

f) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizagdo da nova denominagéo,
quando for o caso.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
tnstrucdo de Processos — 10
Aumento de Capital em Moeda Corrente — 7

1 —O processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentagé&o:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1,

b) prova de publicidade do edital de convocacgdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais de deliberacao
e de homologacéo;

d) comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n? 1 deste capitulo);

e) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
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aumento de capital por subscri¢éo publica;

f) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

h) mapa de comp@sicdo de capital (Documento n° 1 do Capitulo 19-3);
i) carta patente para fins de apostilamento.

2—Na subscrigdo de aumento de capital em moeda corrente atender-se-4 ao disposto em
19-3-3-2 a 5.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Aumento de Capital por Incorporagédo de Lucros e Reservas — 8

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacgdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 19-3);

f) carta patente para fins de apostilamento.

2—No caso de companhia aberta, serdo atendidas, na eliminacdo das fracGes, as
disposicOes do art. 169, 8§ 3°, da Lei n° 6.404/76.

3—No caso de capitalizacdo da corre¢cdo monetaria do capital realizado, o processo deve
ser instruido com os mesmos documentos mencionados no tem 1.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira — 9

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para participacdo estrangeira, direta ou
indireta, deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acdes, com todas as especificacOes da
operacao;

c) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processard a
participacdo estrangeira, quando for o caso;

d) minuta do novo estatuto social, quando for o caso;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posi¢cdo e a resultante da
participacao estrangeira (Documento n° 1 do Capitulo 19-3);

f) minuta de acordo de acionistas, se houver.
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SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucao de Processos — 10
Eleicdo de Membros de Orgéos Estatutarios — 10

1 —O processo relativo a eleicdo de membros de 6rgdos estatutarios deve ser instruido
com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacéo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando for o caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

e) formulério cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢ao ou Nomea¢ao” (Documento n® 1 do
Capitulo 19-4).

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “e” do item anterior.

3—Nas substituicdes no conselho de administracdo atender-se-ao as normas do art, 150 da
Lei n® 6.404/76.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Instalacdo de Dependéncia — 11

1 —O processo relativo a instalacdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia,na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reuniao
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 endereco da nova dependéncia.

2—No caso de instalagdo de dependéncia transitoria (“stand”), o processo poderd ser
instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1, informando o tipo
de evento, local de realizacéo e periodo de duragéo.

3—No caso de instalacdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia, conforme
previsto em 19-5, o processo podera ser instruido somente com solicitacdo, observado o
disposto em 19-10-1-1, no qual conste justificativa sobre a necessidade de instalagéo do
escritdrio de descentralizacdo dos servigos de natureza interna, indicagdo sobre o endereco
e detalhnamento sobre os departamentos ali localizados, bem como suas respectivas
atribuicdes.
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SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Transferéncia de Dependéncia — 12

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1,

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reuniao
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 novo endereco da dependéncia;

d) carta patente da dependéncia para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucéo de Processos — 10
Cancelamento de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 19-10-1-1,

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reuniao
do conselho de administragédo ou da diretoria, quando for o caso;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento.

SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO — 19
Instrucdo de Processos — 10
Autorizacéo para Participar de Grupo de Sociedades — 14

1 —O processo relativo a autorizacdo para participar de grupo de sociedades deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado, no que couber, o disposto no item 19-10-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral que deliberar a
reforma de estatuto decorrente da constitui¢do do grupo;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) duas copias datilografadas e autenticadas da convencdo de constituicdo do grupo,
pactuada e aprovada na forma da legislacéo;

f) declaracdo autenticada do numero de a¢Bes ou quotas de que a sociedade de comando e
as demais sociedades do grupo séo titulares em cada sociedade filiada;

g) cdpia do acordo de acionistas que assegura o controle da sociedade filiada, quando for o
caso.
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SOCIEDADES CORRETORAS— 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Disposicdes Preliminares — 1

1 —As solicitacdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da instituicdo, de acordo com o seguinte
roteiro:

a) qualificacdo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);

b) exposicdo do pedido;

¢) indicacdo do responsavel pela retirada do cheque de liberacao do depdsito (nome, CPF e
n° da carteira de identidade), nos casos de autorizacdo para funcionar e aumento de capital
em espécie;

d)locale data;

e)nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2 —Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciard o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacéo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares em vigor,
quando for o caso;

b) a publicagdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatorio;

c) a remessa diretamente a instituicao de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, 0s principais atos do processo e o despacho
decisorio;

Il - cOpia de atas de assembléias gerais, estatutos sociais e demais documentos pertinentes,
devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subseqlientemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente:

a) o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso II da alinea “c” do item anterior;

b) a publicacdo, na integra, da certiddo desse arquivamento no Diario Oficial do Estado.

4—O0s administradores das instituicGes requerentes sdo responsaveis pela fidelidade das
declaragfes prestadas, ficando o Banco Central desde ja autorizado a delas fazer, nos
limites legais e em juizo ou fora dele, o uso que Ihe aprouver, bem como:

a)pela observancia das disposigdes legais atinentes ao “quorum” de instalagdo ¢ ao de
deliberagéo dos conclaves realizados;

b)pela regularidade e perfei¢do dos papéis que se ligarem a atos referidos nos processos e
Cuja anexagdo aos autos nao seja exigida.

5—Deverdo ficar arquivados na instituicdo, a disposi¢do do Banco Central, para eventual
exame, os documentos referidos na alinea “b” do item anterior, a seguir relacionados:

a) comprovantes das publicagdes, no orgao oficial e na imprensa comum, das atas das
assembléias gerais e dos avisos relativos ao exercicio do direito de preferéncia;

b) lista de distribui¢do de a¢Oes bonificadas;

c) instrumentos de cessao de direitos;

d) declaracéo de preenchimento de requisitos a que se refere o art. 162 da Lei n°® 6.404, de
15.12.76;
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e) instrumentos de procuracdo outorgados por acionistas que se fizerem representar nos
atos de subscricdo e em assembléias, inclusive dos representantes dos acionistas pessoas
juridicas;

f) boletins originais de subscrigéo;

g) alvaras judiciais relativos a interditos, espolios etc;

h) comprovante da publicacdo no Diario Oficial do Estado da certiddo do arqui. vamento
expedida pela Junta Comercial.

6—A postulacdo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
a)por diretor eleito, nas solicitacdes referidas em 20-9-2;
b)por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

7—A publicacdo de editais e de atas de reunides sera feita, conforme a localidade em que
esteja situada a sede da sociedade:

a)no orgao oficial da Unido ou do Estado; e

b) em jornal de grande circulacéo, editado na localidade.

8—No caso de ndo haver edicdo de jornal na localidade, a publicacdo prevista na alinea
“b” do item anterior far-se-a em érgdo de grande circulacéo local.

9—A participacdo conjunta dos administradores das sociedades da espécie nao podera ser
inferior & metade do capital votante.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Autorizacdo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo a autorizacdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia de constituicdo ou
traslado da escritura publica;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;

e) comprovante dos depositos exigidos pelas disposi¢cOes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

f) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
constitui¢do por subscricdo publica;

g) lista de subscrigdo (Documento n° 2 deste capitulo);

h) estatuto social, em 3 (trés) vias;

i) formulario cadastral dos membros eleitos e dos representantes de cambio (Documento n®
3 deste capitulo);

J) mapa de composicdo de capital, observado o disposto em 20-9-1-9;

1) formulario “Informacdes sobre Ato de Eleicao ou Nomeacao”;

m) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizagdo da denominacdo
pretendida;

n) copia de acordo de acionistas, se houver,;
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0) manifestacédo prévia da Comissdo de Valores Mobiliarios;

p) manifestacdo prévia da Bolsa de Valores, inclusive quanto a posse de titulo patrimonial;
q) declaracdo da(s) Bolsa(s) de Valores a que esta filiada de que, mediante averbacdo em
termo préprio, estenderd(do) a caucdo do titulo patrimonial as operacfes de cambio,
quando for o caso;

r) (declaracdo credenciando junto a este Banco, no minimo, 2 (dois) administradores ou
representantes de cdmbio para assinarem, em seu home, em conjunto ou separadamente, 0s
quais deverdo, inclusive, subscrever os contratos de cambio, quando for o caso;

s) comprovante de habilitacdo técnica especializada em cambio ou prova de exercicio de
atividade ligada a negdcios de cambio durante pelo menos 2 (dois) anos, relativamente a
representantes de cambio ndo administradores, quando for o caso.

2—As pessoas j& credenciadas na area de mercado de capitais ou bancéaria ficam
dispensadas da apresentagao do documento mencionado na alinea “i”” do item anterior.

SOCIEDADES CORRETORAS— 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Fusdo—3

1 — O processo relativo a fusdo deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacgéo de fuséo;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de constituicdo da
nova sociedade;

e) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposicdes legais, caso ndo tenham sido
transcritos na ata referida na alinea “c”;

f) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de administracédo
que elegeu a diretoria, quando for o caso;

g) laudos periciais de avaliacdo, caso ndo tenham sido transcritos na ata referida na alinea
g

h) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissdo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades envolvidas na
operacdo de fusdo;

i) estatuto social, em 3 (trés) vias;

j) formulario cadastral dos membros eleitos e dos representantes de cambio (Documento n°
3 deste capitulo);

1) mapa de composicao de capital, observado o disposto em 20-9-1-9;

m) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo”;

n) cartas patentes (sedes e dependéncias) para fins de cancelamento;

0) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacéo pretendida,
quando for o caso;

p) copia de acordo de acionistas, se houver;

q) informagdes acerca do destino do(s) titulo(s) patrimonial(ais) ndo utilizado(s) na
constituicdo da sociedade resultante da fusao;

r) declaragdo da(s) Bolsa(s) de Valores a que esta filiada de que, mediante averbacdo em
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termo proéprio, estendera(do) a caucdo do titulo patrimonial as operacbes de cambio,
quando for o caso;

s) declaracdo credenciando junto a este Banco, no minimo, 2 (dois) administradores ou
representantes de cadmbio para assinarem, em seu nome, em conjunto ou separadamente, 0s
quais deverdo, inclusive, subscrever os contratos de cambio, quando for o caso;

t) comprovante de habilitagdo técnica especializada em cdmbio ou prova de exercicio de
atividade ligada a negocios de cambio durante pelo menos 2 (dois) anos, relativamente a
representantes de cdmbio ndo administradores.

2 —As pessoas ja credenciadas na area de mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “j” do item anterior.

3—Na fusdo atender-se-do, entre outras, as normas dos arts. 223 a 226 e 228 da Lei n°
6.404/76.

4—No caso de fusdo de sociedades controladora e controlada, atender-se-do, outros. sim,
as disposicdes especiais do § 4° do art. 264 da Lei n° 6.404/76.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucéo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Incorporagcdo — 4

1 —O processo relativo a incorporacéo deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de incorporacao;

d) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢Oes legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas das assembléias;

e) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito na ata da assembléia da

incorporadora;
f) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissao de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s) que

sera(do) incorporada(s);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias, quando for o caso;

h) mapa de composicéao de capital, observado o disposto em 20-9-1-9;

1) cartas patentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncias);

j) copia de acordo de acionistas, se houver;

1) informacdes acerca do destino do(s) titulo(s) patrimonial(ais) que amparava(m) o
funcionamento da(s) sociedade(s) incorporada(s).

2—No caso de incorporagdo de sociedade controlada, atender-se-do, também, as
disposicaes especiais do art. 204 da Lei n°6.404/76.
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SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario — 5

1 —O processo relativo a autorizagdo prévia para transferéncia de controle acionario deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acles, com todas as especificacbes da
operacao;

c¢) formulério cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n° 3 deste
capitulo);

d) cdpia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posi¢cdo e a resultante da
aquisicao;

f) minuta de acordo de acionistas, se houver;

g) manifestagdo prévia da Comissdo de Valores Mobiliarios;

h)manifestacdo prévia da Bolsa de Valores, inclusive quanto a transferéncia do titulo
patrimonial.

SOCIEDADES CORRETORAS —20
Instrucéo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Reforma de Estatuto — 6

1—O0O processo relativo & reforma de estatuto deve ser instruido com a seguinte do-
cumentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudanca
de denominacdo e transferéncia de sede;

f) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da nova denominacao,
quando for o caso.

SOCIEDADES CORRETORAS— 20
instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Transformagdo em Sociedade Limitada — 7

1 —O processo relativo a transformagdo em sociedade limitada deve ser instruido com a
seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de transformacé&o;

d) original e duas cdpias do instrumento contratual, datilografado, sem rasuras, rubricado
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em todas as folhas por todos os sdcios, constando do corpo, antes da data e das assinaturas
nominais de todos os socios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao uso da
denominacdo social, aposta pelos socios que a ela terdo direito, observado o disposto no
art. 62, 8 3°, do Decreto n°® 57.651, de 19.01 .66;

e) mapa de composicédo de capital, observado o disposto em 20-9-1-9;

) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagao”,;

g) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento.

2 —Na transformacdo atender-se-&o, entre outras, as normas dos arts. 220 a 222 da Lei n°
6.404/76.

SOCIEDADES CORRETORAS— 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Aumento de Capital em Moeda Corrente — 8

1 —O processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentagé&o:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais de deliberacéo
e de homologacéo;

d) comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicdes tegais e regulamentares
(Documento n? 1 deste capitulo);

e) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
aumento de capital por subscri¢do publica;

f) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

h) mapa de composicéao de capital, observado o disposto em 20-9-1-9;

i) carta patente para fins de apostilamento.

SOCIEDADES COR RETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Aumento de Capital por Incorporagéo de Lucros e Reservas— 9

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) mapa de composicédo de capital;

f) carta patente para fins de apostilamento.

2 —No caso de capitalizacdo da correcdo monetaria do capital realizado, o processo deve
ser instruido com 0s mesmos documentos mencionados no item anterior.
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SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Autorizacdo Prévia para Participacao Estrangeira — 10

1—O processo relativo a autorizacdo prévia para participacdo estrangeira, direta ou
indireta, deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acles, com todas as especificacbes da
operacao;

c) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processard a
participagdo estrangeira, quando for o caso;

d) minuta do novo estatuto social, quando for o caso;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
participacdo estrangeira, observado o disposto em 20-9-1-9;

f) minuta de acordo de acionistas, se houver.

SOCIEDADES CORRETORAS —20
Instrucao de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Eleicdo de Membros de Orgdos Estatutarios — 11

1 —O processo relativo a eleicdo de membros de 6rgdos estatutarios deve ser instruido
com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando foro caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

e) formuléario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagao™.

2—As pessoas ja credenciadas na area de mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “e” do item anterior.

3—Nas substitui¢cdes no conselho de administragdo atender-se-do as normas do art. 150 da
Lei n°6.404/76.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Instalacdo de Dependéncias— 12

1 —O processo relativo a instalacdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
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do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 endereco da nova dependéncia;

d) comprovante de posse de titulo patrimonial, quando for o caso;

e) declaracdo da Bolsa de Valores a que esti filiada a dependéncia de que, mediante
averbacdo em termo proéprio, estendera a caucdo do titulo patrimonial as operacdes de
cambio, quando for o caso;

f) comprovante de eficiente sistema de comunicacdo entre a sede e a dependéncia,
composto de, no minimo, equipamento de teletipo (linha privativa) ou telefone (linha
privativa), quando for o caso.

2—No caso de instalacdo de dependéncia transitoria (“stand”), o processo podera ser instruido
somente com solicita¢do, observado o disposto em 20-9-1-1, informando o tipo de evento,
local de realizacdo e periodo de duragdo; a autorizacéo tem validade pelo prazo do certame.

3—No caso de instalacdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia, 0 processo
poderé ser instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1, no qual
conste justificativa sobre a necessidade de instalacdo do escritorio de descentralizacdo dos
servigos de natureza interna, indicagdo sobre o endereco e detalhamento sobre os
departamentos ali localizados, bem como suas respectivas atribuicdes.

4—Na instalacdo de escritério, de que trata o item anterior, deve ser observado o seguinte:
a) é vedado o0 acesso ao publico em geral,

b) consideram-se servicos de natureza interna:

| - processamento de dados;

Il - contabilidade;

I11 - almoxarifado;

IV - pessoal,

V - outros, a critério do Banco Central,

c) é vedado mencionar o endereco do escritorio em impressos ou em qualquer tipo de
propaganda;

d)a inobservancia das condigdes estabelecidas neste tem, bem como a falta de autorizagéo
prévia para instalacdo, confere ao escritorio caracteristicas de dependéncia, sujeitando 0s
administradores da instituicdo as penalidades previstas na legislacdo em vigor e a
sociedade corretora a perda da faculdade de instalacdo de dependéncia na localidade do
escritorio em que se verificar a ocorréncia.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucéo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Transferéncia de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 novo endereco da dependéncia;
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d)carta patente da dependéncia para fins de apostilamento;

e)comprovante de posse de titulo patrimonial, quando for o caso;

f)declaracdo da Bolsa de Valores a que estd filiada a dependéncia de que, mediante
averbacdo em termo préprio, estenderd a caucdo do titulo patrimonial as operagdes de
cambio, quando for o caso;

g)comprovante de eficiente sistema de comunicacdo entre a sede e a dependéncia,
composto de, no minimo, equipamento de teletipo (linha privativa) ou telefone (linha
privativa), quando for o caso.

2—A sociedade corretora deve comunicar ao Banco Central:

a) as datas do encerramento e do inicio de operacfes da primitiva e da nova dependéncia,
sendo que o inicio das atividades da nova dependéncia s6 pode ocorrer ap6s o
encerramento das atividades da dependéncia transferida;

b)a mudanca do endereco de dependéncia dentro de uma mesma cidade.

SOCIEDADES CORRETORAS —20
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Cancelamento de Dependéncia — 14

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convoca¢do da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Autorizacdo para Participar de Grupo de Sociedades — 15

1 —O processo relativo a autorizacdo para participar de grupo de sociedades deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado, no que couber, o disposto no item 20-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral que deliberar a
reforma de estatuto decorrente da constitui¢cdo do grupo;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) duas copias datilografadas e autenticadas da convencdo de constituicdo do grupo,
pactuada e aprovada na forma da legislagéo;

f) declaracéo autenticada do nimero de agdes ou quotas de que a sociedade de comando e
as demais sociedades do grupo séo titulares em cada sociedade filiada;

g) copia do acordo de acionistas que assegura o controle da sociedade filiada, quando for o
caso.
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SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Disposicdes Preliminares — 1

1 —As solicitacdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da instituicdo, de acordo com o seguinte
roteiro:

a) qualificacdo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);

b) exposicdo do pedido;

¢) indicacdo do res~onsavel pela retirada do cheque de liberacdo do depdsito (nome, CPF e
n° da carteira de identidade), nos casos de autorizacdo para funcionar e aumento de capital
em espécie;

d) local e data;

€) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2—Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciard o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacéo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares em vigor,
quando for o caso;

b) a publicagdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatério;

c) a remessa diretamente a instituicao de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e o despacho
decisorio;

Il - original do instrumento contratual de constituicdo ou de alteracdo contratual e demais
documentos pertinentes, devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subsequentemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente, o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso II da alinea “c do item anterior.

4—A postulacdo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
a) por socio gerente nomeado, nas solicitacdes referidas em 20-10-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

5—Se a instituicdo tiver sido constituida por escritura pablica, suas alteracGes e distrato
deverdo sempre revestir-se desta mesma forma. Se a sociedade tiver sido constituida por
instrumento particular, suas posteriores alteracdes ou distrato poderdo obedecer a forma
particular ou publica. Entretanto, uma vez adotada a forma pulblica, prevalecera sempre
esta para os atos posteriores.

6—A participagdo conjunta dos administradores das sociedades da espécie nao podera ser
inferior a metade do capital votante.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Autorizacgéo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo a autoriza¢do para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

Circular n° 556, de 23 de julho de 1980



I.Lt t 41

BANCO CENTRAL DO BRASIL

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento contratual de constituicdo, sem rasuras,
rubricado em todas as suas folhas por todos os sdcios, constando do corpo, antes da data e
das assinaturas nominais de todos 0s sdcios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa
ao uso da denominacao social, aposta pelos socios que a ela terdo direito;

c) traslado da escritura publica de constitui¢éo, quando for o caso;

d) instrumento de procuragdo, em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

e) comprovante dos depositos exigidos pelas disposicOes legais e regulamentares
(Documento n° 1 do Capitulo 20-9);

f) formulério cadastral dos membros nomeados e dos representantes de cambio
(Documento n° 3 do Capitulo 20-9);

g) mapa de composicdo de capital, observado o disposto em 20-10-1-6;

h) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagao”;

i)autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacéo pretendida;
j) declaracéo da(s) Bolsa(s) de Valores a que esta filiada de que, mediante averbacdo em
termo préprio, estendera(do) a caucdo do titulo patrimonial as operaces de cambio,
quando for o caso;

1) declaracdo credenciando junto a este Banco, no minimo, 2 (dois) administradores ou
representantes de cdmbio para assinarem, em seu nome, em conjunto ou separadamente, 0s
quais deverdo, inclusive, subscrever os contratos de cambio, quando for o caso;

m) comprovante de habilitacdo técnica especializada em cambio ou prova de exercicio de
atividade ligada a negocios de cambio durante pelo menos 2 (dois) anos, relativamente a
representantes de cadmbio ndo administradores, quando for o caso;

n) manifestacdo prévia da Comissao de Valores Mobiliarios;

0) manifestacdo prévia da Bolsa de Valores, inclusive quanto a posse do titulo patrimonial.

2—As pessoas ja credenciadas na area de mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “f” do item anterior.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Fusdo — 3

1 —O processo relativo a fusdo deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento contratual, sem rasuras, rubricado em todas as
folhas por todos os sécios, constando do corpo, antes da data e das assinaturas nominais de
todos o0s socios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao uso da denominagéo
social, aposta pelos sdcios que a ela terdo direito;

¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) laudos periciais de avaliagdo, caso ndo tenham sido transcritos no instrumento referido
na alinea “b”;

e) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissao de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situagdo patrimonial das sociedades envolvidas na
operacéo de fuséo;

f) formulario cadastral dos membros nomeados e dos representantes de cambio
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(Documento n° 3 do Capitulo 20-9);

g) mapa de composicéo de capital, observado o disposto em 20-10-1-6;

h) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagao”;

i) informacgdes acerca do destino do(s) titulo(s) patrimonial(ais) ndo utilizado(s) na
constituicdo da sociedade resultante de fusao;

J) autorizagdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacéo pretendida,
quando for o caso;

1) declaracdo da(s) Bolsa(s) de Valores a que esta filiada de que, mediante averbacdo em
termo proéprio, estendera(do) a caucdo do titulo patrimonial as operacbes de cambio,
quando for o0 caso;

m) declaracdo credenciando junto a este Banco, no minimo, 2 (dois) administradores ou
representantes de cAmbio para assinarem em seu nome, em conjunto ou separadamente, 0s
quais deverdo, inclusive, subscrever os contratos de cambio;

n) comprovante de habilitacdo técnica especializada em cambio ou prova de exercicio de
atividade ligada a negocios de cambio durante pelo menos 2 (dois) anos, relativamente a
representantes de cadmbio ndo administradores, quando for o caso;

0) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de cancelamento,

2 —As pessoas ja credenciadas na &rea de mercado de capitais ou bancéria ficam
dispensadas da apresentagao do documento mencionado na alinea “f” do item anterior,

3—Facultativamente, apresentar-se-a ata da reunido de quotistas ou documento pelo qual
as sociedades se declaram extintas,

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Incorporacdo — 4

1 —O processo relativo & incorporacdo deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual da incorporadora, sem
rasuras, rubricado em todas as suas folhas por todos os socios, constando do corpo, antes
da data e das assinaturas nominais de todos os sociose de 2 (duas) testemunhas, a
assinatura relativa ao uso da denominacdo social, aposta pelos sécios que a ela terdo
direito;

c) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sdcios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito no instrumento referido na

alinea “b”;

e) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissao de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s)
incorporada(s);

f) mapa de composicédo de capital, observado o disposto em 20-10-1-6;

g) cartas patentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncia);

h) informacdes acerca do destino do(s) titulo(s) patrimoniais (ais) que amparava (m) o
funcionamento da(s) sociedade(s) incorporada(s).
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2—Facultativamente, apresentar-se-a ata da reunido de quotistas ou documento pelo qual
a(s) sociedade(s) incorporada(s) se declara(m) extinta(s).

SOCIEDADES CORRETORAS— 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Societario — 5

1 —O processo relativo a autorizacéo prévia para transferéncia de controle societario deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1,

b) minuta do contrato de compra e venda de quotas, com todas as especificacBes da
operacao;

c) formulario cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n°® 3 do
capitulo 20-9);

d) cdpia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posi¢cdo e a resultante da
aquisicao;

f) manifestacdo prévia da Comissdo de Valores Mobiliarios;

g) manifestagdo prévia da Bolsa de Valores, inclusive quanto a transferéncia do titulo
patrimonial.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Alteracdo Contratual — 6

1 —O processo relativo a alteracdo contratual deve ser instruido com a seguinte do-
cumentagao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e duas cépias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os sécios e por duas testumunhas e rubricado em todas as suas folhas,
também, por todos os socios;

¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sdcios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da nova denominacao,
quando for o caso;

e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudanca
de denominacdo e transferéncia de sede.

2—Nos casos de mudanca de denominacdo, devera constar do corpo do instrumento
referido na alinea “b” do item anterior, antes da data e das assinaturas nominais de todos 0s
socios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao u~ da denominag&o social, aposta
pelos sdcios que a ela terdo direito.
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SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Transformacao em Sociedade Anénima — 7

1 —O processo relativo a transformacéo em sociedade andnima deve ser instruido com a
seguinte documentacao:

a )solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1,

b) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de transformacéo
ou traslado da escritura de transformacéo, quando for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;

d) estatuto social, em 3 (trés) vias;

e) formulério cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 do capitulo 20-9);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo”;

g) mapa de composicéo de capital, observado o disposto em 20-10-1-6;

h) carta patente (sede e dependéncias) para fins de apostilamento.

SOCIEDADES CORRETORAS— 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Aumento de Capital em Moeda Corrente — 8

1 —O processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentagéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos os s6cios;

¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n° 1 do Capitulo 20-9);

e) mapa de composicao de capital, observado o disposto em 20-10-1-6;

f) carta patente para fins de apostilamento.

SOCIEDADES COR RETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Aumento de Capital por Incorporagéo de Lucros e Reservas — 9

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os sdcios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado

em todas as suas folhas, também, por todos 0s socios;

¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) mapa de composicéo de capital;
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e)carta patente para fins de apostilamento.

2—No caso de capitalizacdo da corregdo monetaria do capital realizado, 0 processo deve
ser instruido com os mesmos documentos mencionados no item anterior.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas— 10
Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira — 10

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para participacdo estrangeira, direta ou
indireta, deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de quotas, com todas as especificacdes da
operacao;

c) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processara a
participacdo estrangeira, quando for o caso;

d) minuta do novo instrumento de alteracdo contratutal, quando for o caso;

e) mapa de composicdo de capital, observado o disposto em 20-10-1-6, discriminando a
atual posicdo e a resultante da participacédo estrangeira.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Nomeacao de Administradores — 11

1 —O processo relativo a nomeacdo de administradores deve ser instruido com ,a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, rubricado
em todas as suas folhas por todos os sdcios, constando do corpo, antes da data e das
assinaturas nominais de todos os sdcios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao
uso da denominagdo social, aposta pelos sécios que a ela terdo direito;

¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) formulario cadastral dos membros nomeados (Documento n° 3 do Capitulo

20-9);

e) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagao”;

f) mapa de composicdo de capital, observado o disposto em 20-10-1-6.

2—As pessoas ja credenciadas na area de mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentagao do documento mencionado na alinea “d” do tem anterior.

SOCIEDADES CORRETORAS —20
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas— 10
Instalag~0 de Dependéncia — 12

1 —O processo relativo a instalacdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:
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a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos o sécios;

¢) instrumento de procuracdo em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) declaracdo de posse de titulo patrimonial, quando for o caso;

e) declaracdo da(s) Bolsa(s) de Valores a que esta filiada de que, mediante averbacdo em
termo proéprio, estendera(dao) a caucdo do titulo patrimonial as operacbes de cambio,
quando for o0 caso;

f) comprovante de eficiente sistema de comunicacdo entre a sede e a dependéncia,
composto de, no minimo, equipamento de teletipo (linha privativa) ou telefone (linha
privativa), quando for o caso,

2—No caso de instalagdo de dependéncia transitoria (“stand”),0 processo podera ser
instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1, informando o tipo
de evento, local da realizacdo e periodo de duracdo; a autorizagdo tem validade pelo prazo
do certame.

3—No caso de instalacdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia, o processo
podera ser instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1 e 20-9-
12-4, no qual conste justificativa sobre a necessidade de instalacdo do escritorio de
descentralizacdo dos servicos de natureza interna, indicagdo sobre o endereco e
detalhamento sobre os departamentos ali localizados, bem como suas respectivas
atribuicoes.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Transferéncia de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos os s6cios;

c) instrumento de procuracdo em duas vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) comprovante de posse de titulo patrimonial, quando for o caso;

e) declaracdo da Bolsa de Valores a que esta filiada a dependéncia de que, mediante
averbacdo em termo proéprio, estendera a caugdo do titulo patrimonial as operagdes de
cambio, quando for o caso;

f) comprovante de eficiente sistema de comunicacdo entre a sede e a dependéncia,
composto de, no minimo, equipamento de teletipo (linha privativa) ou telefone (linha
privativa), quando for o caso;

g) carta patente da dependéncia para fins de apostilamento.

2—Devem ser comunicadas ao Banco Central as datas do encerramento e do inicio de
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operacdes da primitiva e da nova dependéncia, sendo que o inicio das atividades da nova
dependéncia s6 pode ocorrer apds o encerramento das atividades da dependéncia
transferida.

SOCIEDADES CORRETORAS —20
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Mudanga de Endereco de Dependéncia — 14

1 —O processo relativo a mudanca de endereco de dependéncia na localidade deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos os s6cios;

¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular.

SOCIEDADES CORRETORAS — 20
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Cancelamento de Dependéncia — 15

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 20-10-1-1;

b) original e 2 (duas) coOpias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos 0s socios;

c) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Disposic@es Preliminares — 1

1 —As solicitacdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da institui¢do, de acordo com o seguinte
roteiro:

a)qualificacdo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);

b) exposicdo do pedido;

c) indicacdo do responsavel pela retirada do cheque de liberagdo do deposito (nome, CPF e
n° da carteira de identidade), nos casos de autorizacéo para funcionar e aumento de capital
em espécie;

d) local e data;

€) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).
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2 —Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciara o Banco Central, indepen.
dentemente de qualquer solicitacéo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares em vigor,
quando for o caso;

b) a publicacdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatdrio;

c) a remessa diretamente a institui¢do de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e o despacho
decisorio;

Il - copia de atas de assembléias gerais, estatutos sociais e demais documentos pertinentes,
devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subseqlientemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente:

a) o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso II da alinea “c” do item anterior;

b) a publicacdo, na integra, da certiddo desse arquivamento no Diario Oficial do Estado.

4—O0s administradores das instituicbes requerentes sdo responsaveis pela fidelidade das
declaracbes prestadas, ficando o Banco Central desde ja autorizado a delas fazer, nos
limites legais e em juizo ou fora dele, o uso que Ihe aprouver, bem como:

a) pela observancia das disposigdes legais atinentes ao “quorum” de instalagao e ao de
deliberagéo dos conclaves realizados;

b) pela regularidade e perfeicdo dos papéis que se ligarem a atos referidos nos processos e
Cuja anexagéo aos autos nao seja exigida.

5—Deverdo ficar arquivados na instituicdo, a disposicdo do Banco Central, para eventual
exame, 0s documentos referidos na alinea “b” do item anterior, a seguir relacionados:

a) comprovantes das publicacbes, no 6rgdo oficial e na imprensa comum, das atas das
assembléias gerais e dos avisos relativos ao exercicio do direito de preferéncia;

b) lista de distribuicdo de a¢bes bonificadas;

c) instrumentos de cesséao de direitos;

d) declaracdo de preenchimento de requisitos a que se refere o art. 162 da Lei n° 6.404, de
15.12.76;

e) instrumentos de procuracdo outorgados por acionistas que se fizeram representar nos
atos de subscricdo e em assembléias, inclusive dos representantes dos acionistas pessoas
juridicas;

f) boletins originais de subscrigéo;

g) alvaras judiciais relativos a interditos, espolios etc.;

h) comprovante da publicagcdo no Diario Oficial do Estado da certiddo do arquivamento
expedida pela Junta Comercial.

6—A postulacéo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
a) por diretor eleito, nas solicitacGes referidas em 21-9-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

7 —A publicacédo de editais e de atas de reunides sera feita, conforme a localidade em que
esteja situada a sede da sociedade:

a) no 6rgdo oficial da Unido ou do Estado; e

b) em jornal de grande circulacéo, editado na localidade.
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8—No caso de ndo haver edicdo de jornal na localidade, a publicacdo prevista na alinea
“b” do item anterior far-se-a em 6rgdo de grande circulag&o local.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Autorizacéo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo & autorizagdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia de constituicdo ou
traslado da escritura publica;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;

e) comprovante dos depoésitos exigidos pelas disposicBes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

f) comprovante do registro de emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
constituicdo por subscri¢do publica;

g) lista de subscri¢do (Documento n° 2 deste capitulo);

h) estatuto social, em 3 (trés) vias;

i) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

J) mapa de composicéo de capital;

1) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagao”;

m) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacao
pretendida;

n) copia de acordo de acionistas, se houver.

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéaria ficam
dispensadas da apresentagdo do documento mencionado na alinea “i” do item anterior.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Fusdo — 3

1 — O processo relativo a fusdo deve ser instruido com a seguinte documentacéo:
a)solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagédo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacéo de fuséo;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de constituicdo da
nova sociedade;

e) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢Oes legais, caso ndo tenham sido
transcritos na ata referida na alinea “c”;

f) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de administracéo

que elegeu a diretoria, quando for o caso;
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g) laudos periciais de avaliacdo, caso ndo tenham sido transcritos na ata referida na alinea
“d”;

h) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comisséo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades envolvidas na
operacdo de fusdo;

1) estatuto social, em 3 (trés) vias;

j) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

1) mapa de composicao de capital,

m) formulario “Informacdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo”;

n) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de cancelamento;

0) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacéo pretendida,
quando for o0 caso;

p) copia de acordo de acionistas, se houver.

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéaria ficam

(1343

dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “j” do item anterior.

3—Na fusdo atender-se-do, entre outras, as normas dos arts. 223 a 226 e 228 da Lei n°
6.404/76.

4—No caso de fusdo de sociedades controladora e controlada, atender-se-do, outrossim, as
disposigdes especiais do 8 4° do art. 264 da Lei n° 6.404/76.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Incorporacdo — 4

1 —O processo relativo a incorporacdo deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de incorporacao;

d) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposicGes legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas das assembléias;

e) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito na ata da assembléia da
incorporadora;

) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissdo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s) que
sera(do) incorporada(s);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias, quando for o caso; h) mapa de composi¢ao
de capital,

i) cartas patentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncias);

J). copia de acordo de acionistas, se houver,

2—No caso de incorporacdo da sociedade controlada, atender-se-do, tambem, as
disposicdes especiais do art. 204 da Lei n°® 6404/76.
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SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario — 5

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para transferéncia de controle acionario deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto no item 21-9-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acbes, com todas as especificacbes da
operacao;

c¢) formulério cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n° 3 deste
capitulo);

d) copia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
aquisicao;

f) minuta de acordo de acionistas, se houver,

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Reforma de Estatuto — 6

1 —O processo relativo a reforma de estatuto deve ser instruido com a seguinte do-
cumentagao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacgdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudanca
de denominacdo e transferéncia de sede;

f) autorizagdo de empresas com nome idéntico para utilizagdo da nova denominacdo,
quando for o caso.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Transformacao em Sociedade Limitada — 7

1 —O processo relativo a transformacdo em sociedade limitada deve ser instruido com a
seguinte documentagé&o:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de transformacdo;

d) original e duas cdpias do instrumento contratual, datilografado, sem rasuras, rubricado
em todas as folhas por todosossdcios, constando do corpo, antes da data e das assinaturas
nominais de todos os sdcios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao uso da
denominacdo social, aposta pelos socios que a ela terdo direito, observado o disposto no
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art, 62, § 39, do Decreto n° 57.651, de 19.01.66;

e) mapa de composicédo de capital;

) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo”,;
g) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento.

2 —Na transformacdo atender-se-&o, entre outras, as normas dos arts. 220 a 222 da Lei n°
6.404/76.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Aumento de Capital em Moeda Corrente — B

1 —O0 processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b )prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais de deliberacao
e de homologacéo;

d )comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n® 1 deste capitulo);

e) comprovante do registro de emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
aumento de capital por subscricéo publica;

f) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

h Y)mapa de composicao de capital,

I) carta patente para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas — 9

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei,. quando
for o caso;

c) duas cépias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral,

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) mapa de composicédo de capital;

f) carta patente para fins de apostilamento.

2—No caso de companhia aberta, serdo atendidas, na eliminagdo das fragcdes, as
disposicdes do art. 169, § 39, da Lei n’ 6.404/76.

3—No caso de capitalizagdo da corre¢cdo monetaria do capital realizado, 0 processo deve
ser instruido com os mesmos documentos mencionados no item 1.
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SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Autorizacdo Prévia para Participacao Estrangeira — 10

1—O processo relativo a autorizacdo prévia para participacdo estrangeira, direta ou
indireta, deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acles, com todas as especificacbes da
operacao;

C) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processara a
participagdo estrangeira, quando for o caso;

d) minuta do novo estatuto social, quando for o caso;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
participacdo estrangeira;

f) minuta de acordo de acionistas, se houver.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucao de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Eleicdo de Membros de Orgdos Estatutarios — 11

1 —O processo relativo a eleicdo de membros de 6rgdos estatutarios deve ser instruido
com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando foro caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

e) formuléario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagao™.

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “e’ do item anterior.

3—Nas substituicdes no conselho de administragcdo atender-se-ao as normas do art.
150 da Lei n° 6.404/76.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Instalacédo de Dependéncia — 12

1 —O processo relativo a instalacdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1 -1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
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do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 endereco da nova dependéncia.

2—No caso de instalacdo de dependéncia transitoria “stand”, o processo podera ser
instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1, informando o tipo
de evento, local de realizacéo e periodo de duracdo. A autorizacdo tem validade pelo prazo
do certame.

3—No caso de instalacdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia, 0 processo
podera ser instruido somente com solicitacéo, observado o disposto em 21-9-1-1, no qual
conste justificativa sobre a necessidade de instalacdo do escritorio de descentralizacdo dos
servigos de natureza interna, indicagdo sobre o endereco e detalhamento sobre os
departamentos ali localizados, bem como suas respectivas atribuigdes.

4—Na instalacdo de escritério, de que trata o item anterior, deve ser observado o seguinte:
a) € vedado o0 acesso ao publico em geral,

b) consideram-se servicos de natureza interna:

| - processamento de dados;

Il - contabilidade;

I11 - almoxarifado;

IV - pessoal,

V - outros, a critério do Banco Central,

c) é vedado mencionar o endere¢o do escritorio em impressos ou em qualquer tipo de
propaganda;

d) a inobservéancia das condicGes estabelecidas neste item, bem como a falta de autorizagéo
prévia para instalacdo, confere ao escritorio caracteristicas de dependéncia sujeitando 0s
administradores da sociedade as penalidades previstas na legislacdo em vigor e a sociedade
distribuidora a perda da faculdade de instalacdo de dependéncia na localidade do escritério
em que se verificar a ocorréncia.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Andnimas — 9
Transferéncia de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 novo endereco da dependéncia;

d) carta patente da dependéncia para fins de apostilamento.

2—A sociedade distribuidora deve comunicar ao Banco Central:

a) as datas do encerramento e do inicio de operacfes da primitiva e da nova dependéncia,
sendo que o inicio das atividades da nova dependéncia s6 pode ocorrer apds o
encerramento das atividades da dependéncia transferida;
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b) a mudanca do endereco de dependéncia dentro de uma mesma cidade.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucéo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Cancelamento de Dependéncia — 14

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucéo de Processos de Sociedades Anénimas — 9
Autorizacdo para Participar de Grupo de Sociedades — 15

1 —O processo relativo a autorizacdo para participar de grupo de sociedades deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado, no que couber, o disposto no item 21-9-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral que deliberar a
reforma de estatuto decorrente da constitui¢ao do grupo;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) duas copias datilografadas e autenticadas da convencdo de constituicdo do grupo,
pactuada e aprovada na forma da legislacéo;

f) declaracdo autenticada do nimero de a¢Bes ou quotas de que a sociedade de comando e
as demais sociedades do grupo séo titulares em cada sociedade filiada;

g) copia do acordo de acionistas que assegura o controle da sociedade filiada, quando for o
caso.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Disposic¢des Preliminares — 1

1 —As solicitacdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da instituicdo, de acordo com o seguinte
roteiro:

a) qualificacdo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);

b) exposicao do pedido;

¢) indicacao do resgonsavel pela retirada do cheque de liberacdo do depdsito (nome, CPF e
n°. da carteira de identidade), nos casos de autorizagdo para funcionar e aumento de capital
em espécie;
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d) local e data;
€) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2—Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciara o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacéo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares em vigor,
quando for o0 caso;

b) a publicacdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatdrio;

c) a remessa diretamente & instituigdo de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e o despacho
decisorio;

Il - original do instrumento contratual de constitui¢cdo ou de alteracdo contratual e demais
documentos pertinentes, devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subseqlientemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente, o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso Il da alinea “c” do item anterior.

4—A postulagdo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
a) por socio gerente nomeado, nas solicitacdes referidas em 21-10-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

5 —Se a instituicdo tiver sido constituida por escritura publica, suas alteracGes e distrato
deverdo sempre revestir-se desta mesma forma. Se a sociedade tiver sido constituida por
instrumento particular, suas posteriores alteracdes ou distrato poderdo obedecer a forma
particular ou publica. Entretanto, uma vez adotada a forma publica, prevalecera sempre
esta para 0s atos posteriores.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Autorizacgéo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo a autorizacdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 2 1-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento contratual de constituicdo, sem rasuras,
rubricado em todas as suas folhas por todos os sécios, constando do corpo, antes da data
das assinaturas nominais de todos os sdcios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa
ao uso da denominag&o social, aposta pelos sécios que a ela terdo direito;

c) traslado da escritura publica de constituicdo, quando for o caso;

d) instrumento de procuracgdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

e) comprovante dos depoésitos exigidos pelas disposicGes legais e regulamentares
(Documento n° 1 do Capitulo 21-9);

f) formulario cadastral dos membros nomeados (Documento n’3 do Capitulo 2 1-9);

g) mapa de composicéo de capital;

h) formulario “Informacdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo”;

i) autorizacao de empresas com nome idéntico para utilizagdo da denominacao pretendida.
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2—As pessoas ja credenciadas na area de mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “f” do item anterior.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Fusédo — 3

1 —O processo relativo a fusdo deve ser instruido com a seguinte documentac&o:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1 -1;

b) original e 2 (duas) cdpias do instrumento contratual, sem rasuras, rubricado em todas as
folhas por todos os sécios, constando do corpo, antes da data e das assinaturas nominais de
todos os sdcios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao uso da denominagéo
social, aposta pelos socios que a ela terdo direito;

c) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram repre. sentar,
com firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) laudos periciais de avaliagdo, caso ndo tenham sido transcritos no instrumento referido
na alinea “b”;

e) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissao de
Valores Mobilidrios — demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades que se
fundirdo;

f) formulério cadastral dos membros nomeados (Documento n°3 do Capitulo 21-9)

g) mapa de composicéo de capital;

h )formulario “Informag¢des sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagéo”;

I) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacédo pretendida,
quando for o caso;

J) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de cancelamento.

2 —As pessoas ja credenciadas na area de mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “f” do item anterior.

3—Facultativamente, apresentar-se-a ata da reunido de quotistas ou documento pelo qual
as sociedades se declaram extintas.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Incorporacdo — 4

1 —O processo relativo a incorporagdo deve ser instruido com a seguinte documentacgao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1,

b) original e 2 (duas) cdpias do instrumento de alteracdo contratual da incorporadora, sem
rasuras, rubricado em todas as suas folhas por todos os sécios, constando do corpo, antes
da data e das assinaturas nominais de todos os socios e de 2 (duas) testemunhas, a
assinatura relativa ao uso da denominacdo social, aposta pelos socios que a ela terdo
direito;

c) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito no instrumento referido na
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alinea “b”’;
e) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissdo de
Valores Mobilidrios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s)
incorporada(s);

f) mapa de composicédo de capital;
g) cartas patentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncias).

2—Facultativamente, apresentar-se-4 ata da reunido de quotistas ou documento pelo qual
a(s) sociedade(s) incorporada(s) se declara(m) extinta(s).

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Societario — 5

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para transferéncia de controle societario deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de quotas, com todas as especificagdes da
operacao;

c) formulario cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n°® 3 do
Capitulo 21-9);

d) cdpia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posigdo e a resultante da
aquisicao.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Alteracdo Contratual — 6

1—O processo relativo a alteracdo contratual deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 2 1-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos 0s socios;

c) instrumento de procuracéo, em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) autorizacdo de empresa com nome idéntico para utilizacdo da nova denominacéo,
quando for o caso;

e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudanca
de denominacdo e transferéncia de sede.

2—Nos casos de mudanca de denominacdo, devera constar do corpo do instrumento
referido na alinea “b” do item anterior, antes da data e das assinaturas nominais de todos 0s
socios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao uso da denominacdo social,
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aposta pelos sécios que a ela terdo direito.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Transformagdo em Sociedade Anénima — 7

1 —O processo relativo a transformacdo em sociedade anénima deve ser instruido com a
seguinte documentagé&o:

a) solicitacdo, observado o disposto em 2 1-10-1-1;

b) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de transformacao
ou traslado da escritura de transformacéo, quando for o caso;

c) duas cobpias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;

d) estatuto social, em 3 (trés) vias;

e) formulério cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 do Capitulo 21-9);

) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo”;

g) mapa de composicdo de capital;

h) carta patente (sede e dependéncias) para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Aumento de Capital em Moeda Corrente — 8

1 —O0 processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentacéo:
a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1;
b) original e 2 (duas) cépias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos 0s socios;
c) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;
d) comprovante dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n° 1 do Capitulo 21-9);
e) mapa de composicédo de capital;
f) carta patente para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Aumento de Capital por Incorporacédo de Lucros e Reservas — 9

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1,

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteragdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos o socios;
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¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) mapa de composicéo de capital;

e) carta patente para fins de apostilamento.

2—No caso de capitalizagdo da correcdo monetaria do capital realizado, o processe deve
ser instruido com os mesmos documentos mencionados no item anterior.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Autorizacdo Prévia para Participacao Estrangeira — 10

1—O processo relativo a autorizagcdo prévia para participacdo estrangeira, direta ot
indireta, deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de quotas, com todas as especificacdo e da
operacao;

c) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processara a
participagdo estrangeira, quando for o caso;

d) minuta do novo instrumento de alteracdo contratual, quando for o caso;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
participacdo estrangeira.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Nomeacao de Administradores — 11

1 —O processo relativo a nomeacdo de administradores deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, rubricado
em todas as suas folhas por todos os sécios, constando do corpo, antes da data e das
assinaturas nominais de todos os sécios e de 2 (duas) testemunhas, a assinatura relativa ao
uso da denominacao social, aposta pelos socios que a ela terdo direito;

c) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sdcios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) formulario cadastral dos membros nomeados (Documento n° 3 do Capitulo

21-9);

e) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢ao ou Nomeagao”;

f) mapa de composicédo de capital.

2—As pessoas ja credenciadas na area de mercado de capitais ou bancaria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “d” do item anterior.
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SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Instalacdo de Dependéncia — 12

1 —O processo relativo a instalagdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 2 1-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos 0s socios;

c) instrumento de procuracdo em 2 (duas) vias, dos socios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular.

2—No caso de instalagio de dependéncia transitoria (‘stano), O processo poderd ser
instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1, informando o tipo
de evento, local da realizagdo e periodo de duragdo. A autorizacao tem validade pelo prazo
do certame.

3—No caso de instalagdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia, desde que a
finalidade seja a descentralizacdo de servicos de natureza interna, o processo podera ser
instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1 e 21-9-12-4, no
qual conste justificativas sobre a necessidade de instalacdo do escritério de
descentralizacdo dos servicos de natureza interna, indicagdo sobre o endereco e
detalhamento sobre os departamentos ali localizados, bem como suas respectivas
atribuicdes.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucéo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Transferéncia de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1;

b) original e 2 (duas) coOpias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos 0s socios;

¢) instrumento de procuracdo em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) carta patente da dependéncia, para fins de apostilamento.

2 —Devem ser comunicadas ao Banco Central as datas do encerramento e do inicio de
operacdes da primitiva e da nova dependéncia, sendo que o inicio das atividades da nova
dependéncia s6 pode ocorrer apdés o encerramento das atividades da dependéncia
transferida.
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SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Mudanca de Endereco de Dependéncia — 14

1 —O processo relativo a mudanca de endereco de dependéncia na localidade deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1,

b) original e 2 (duas) coOpias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos 0s socios;

c) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular.

SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS— 21
Instrucdo de Processos de Sociedades Limitadas — 10
Cancelamento de Dependéncia — 15

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-10-1-1;

b) original e 2 (duas) copias do instrumento de alteracdo contratual, sem rasuras, datado,
assinado por todos os socios e por 2 (duas) testemunhas e rubricado em todas as suas
folhas, também, por todos os s6cios;

¢) instrumento de procuracdo, em 2 (duas) vias, dos sécios que se fizeram representar, com
firmas reconhecidas, somente no caso de instrumento particular;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n°1.401 — 22
Caracteristicas e Constituicdo — 1

Itens alterados

4—A consulta prévia sobre a constitui¢do da sociedade de investimento — D.L. n°

1.401 deve ser submetida a aprovacdo do Banco Central/Departamento do Mercado de
Capitais ou Departamento Regional a que estiver jurisdicionada a sede da instituicao
prevista no item 8.

13—O pedido de constituicao da sociedade de investimento — D.L. n® 1.401 de que
trata o item anterior deve ser encaminhado ao Banco Central/Departamento do
Mercado de Capitais ou Departamento Regional a que estiver jurisdicionada a

sede da instituicdo prevista no item 8.

14—Dependem também da prévia autorizacdo do Banco Central:

c)investidura de administradores, conselheiros fiscais e membros de outros Orgaos
estatutarios;

Itens excluidos
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5 —A aprovacao do Banco Central ao processo de consulta prévia sobre a constitui¢do da
sociedade de investimento — D.L. n° 1.401 ¢ valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, a
contar da data do despacho aprobatorio, devendo o interessado providenciar, nesse prazo, a
instrucéo do processo definitivo da constitui¢do da sociedade.

17 —A instrucdo de processo relativo a consulta prévia para constituicdo de sociedade de
investimento — D.L. n° 1.401 obedece ao seguinte roteiro:

a)requerimento firmado por banco de investimento ou sociedade corretora demonstrando o
preenchimento das condigdes estabelecidas no item 9 e indicando a administradora da
carteira, que também devera atender aos mesmos requisitos;

b)minuta da ata da assembléia ou escritura de constituicdo, com men¢do do nome
pretendido para a sociedade, transcricdo do projeto de estatuto social e indicacdo dos
nomes dos futuros administradores e membros de outros 6rgéos estatutarios;

c)minuta do contrato a ser firmado entre a sociedade de investimento e a administradora da
carteira de titulos e valores mobiliarios, observado o disposto em 22-4-24.

18 —A instrucdo de processo relativo a autorizacdo para funcionar e credenciamento da
administradora da carteira de titulos e valores mobiliarios obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada da ata da assembléia de constituicdo ou traslado da escritura publica,
conforme o caso;

c) declaracdo de que se encontram arquivados na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco
Central, os instrumentos de procuracdo dos acionistas que se fizeram representar na
assembléia;

d) declaracdo de que inexiste parentesco, até o 3° (terceiro) grau, entre 0s administradores
e os membros do conselho fiscal da sociedade ora em constituicao;

e) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram ao conclave e suas respectivas qualificagoes;

f) lista de subscricdo, elaborada e preenchida de acordo com modelo proprio;

g) comprovantes dos depdsitos que tenham sido efetuados em obediéncia ao disposto em
22-3-1-6;

h) 2 (duas) copias datilografadas do estatuto social;

i) formulario cadastral, em 3 (trés) vias, dos membros eleitos, elaborado de acordo com
modelo préprio, consignando-se adicionalmente o nimero de inscri¢cdo do informado no
Cadastro Geral de Contribuintes;

j)declaracdo de que se encontram arquivadas na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco
Central, as certiddes negativas do imposto de renda e divida ativa da Unido relativas aos
administradores eleitos ou nomeados;

lautorizagdo de empresas com nome idéntico ou semelhante para utilizacdo da
denominacdo pretendida;

m)copia do contrato firmado entre a sociedade de investimento — D.L. n°® 1.401 e a
administradora da carteira, observado o disposto em 22-4-24.

19 —A instrucéo de processo relativo a reforma do estatuto obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral;

c) declaragdo de que os editais de convocacdo da assembléia gera) foram publicados
regularmente nas imprensas oficia) e comum (citar os respectivos érgdos e datas das
publicacdes);
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d) declaracédo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade a disposicao do Banco Central;

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
‘quorum” de instalagdo e ao de dellberagdo da assembléia realizada;

f) declaracdo de que sé encontram na sede da sociedade, a disposicdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

g) declaracdo mencionando 0s nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram a assembléia e suas respectivas qualificacdes;

h) 2 (duas) copias datilografadas do estatuto social consolidado;

1) carta patente, para fins de apostilamento, nos casos de mudanca de denominacéo e
transferéncia de sede;

J) autorizacdo das empresas com nome idéntico ou semelhante para utilizacdo da nova
denominacao.

20—A instrucdo de processo relativo a cancelamento da autorizagéo para funcionar
obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral,;

c) declaracdo de que os editais de convocacdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicacdes);

d) declaracdo de que as publicacbes dos ed~is foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central;

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalag@o e ao de deliberagdo da assembléia realizada;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposi¢cdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram a assembléia e suas respectivas qualificacdes;

h) cartas patentes (sede e dependéncias);

1) declaragéo de arquivamento das certiddes negativas com a Fazenda Nacional

-~ Imposto de Renda e divida ativa da Unido — relativamente a sociedade, membros da
diretoria e componentes de outros 6rgdos estatutarios.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1.401 — 22
Capital — 3
Formacgdo — 1

Itens alterados

7 —O recolhimento de que trata o item anterior € efetuado por meio de guia propria,
acompanhada da correspondente lista de subscricao, nos locais a seguir relacionados:

a) sede do Banco Central/Departamento de Administragéo Financeira;

b) Departamentos Regionais do Banco Central;

c) agéncias do Banco do Brasil S.A., em pracas onde ndo haja dependéncia do Banco
Central.

8—0 capital inicial da sociedade de investimento — D.L. n® 1.401 é subscrito e inte-
gralizado por banco de investimento ou sociedade corretora que atenda cumulativamente

Circular n° 556, de 23 de julho de 1980



I.Lt t 65

BANCO CENTRAL DO BRASIL

as condicdes estabelecidas em 22-1-8.
Item excluido

12—0O recolhimento mencionado no item 6 é efetuado nos locais abaixo indicados, por
meio de guia propria, acompanhada da correspondente lista de subscricéo:

a) na Sede do Banco Central:

- Departamento de Administragdo Financeira;

b) nos Departamentos Regionais do Banco Central;

c) em agéncias do Banco do Brasil S.A., no caso previsto no item 7.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1.401 —22
Capital — 3
Aumento de Capital — 3

Itens excluidos

4—A instrucdo de processo relativo a alimento de capital subscrito em espécie obedece ao
seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia da ata da reunido da diretoria que homologar o aumento, informando,
obrigatoriamente, os valores do capital subscrito e do aumento procedido, acompanhada de
parecer do conselho fiscal;

c) declaracédo assinada pelos diretores da sociedade de que, na data do aumento do capital
subscrito, ndo havia, em tesouraria, aces da sociedade, adquiridas mediante:

| - aplicacdo de lucros acumulados ou de capital excedente;

Il — aplicacéo de recursos do capital subscrito;

d) declaracdo de que ja foi encaminhada ao Banco Central — Departamento de
Fiscalizacdo e Registro de Capitais Estrangeiros a documentacdo necessaria ao registro da
entrada de capitais estrangeiros.

5 —A instrucdo de processo relativo a aumento de capital subscrito por incorporacao de
reservas provenientes de lucros liquidos obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral,;

c) declaracdo de que os edltais de convocacao ua assemulela geral toral regular-mente
publicados nas impresas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicacdes);

d) declaragéo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposic¢ao do Banco Central,

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢cGes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberagcdo da assembléia realizada;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposicdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram ao conclave e suas respectivas qualificagoes;

h) declaracdo de que foi observada a proporcionalidade na distribuicdo das acOes
decorrentes da bonificacéo.
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6—A instrucéo de processo relativo a aumento de capital autorizado obedece ao

seguinte roteiro:
a) peticéo;
b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral,;
c) declaracdo de que os editais de convocagdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicacdes);
d) declaracdo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central,
e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberagao da assembléia realizada;
f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposi¢cdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;
g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram ao conclave e suas respectivas qualificagoes;
h) 2 (duas) cépias datilografadas do estatuto social, nele ja incluida a alteracdo aprovada na
assembléia que homologou o aumento;
i) carta patente, para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n°1.401 — 22
Administracdo — 4

Itens alterados

12 —O afastamento, por prazo certo ou indeterminado, de administrador de sociedade de
investimento — DL. N° 1.401 em gozo de licenga n&o o exclui do rol de administradores,
devendo sujeitar-se, mesmo enquanto perdurar o afastamento, as disposi¢Oes aplicaveis
aqueles em exercicio.

13—O0s atos relativos a eleicdo de administrador e de membros de quaisquer 6rgaos estatut
os devem ser submetidos ao Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional a que estiver jurisdicionada a sede da sociedade de investimento
— DL. n° 1.401 no prazo de 15 (quinze) dias de sua ocorréncia, acompanhados dos
formularios conforme documento n° 1 deste capitulo.

17—O0s administradores e membros de outros Orgdos estatutarios da sociedade de
investimento — D.L. n® 1.401 devem atualizar, anualmente, os campos 50 a 65 do
formulério cadastral, de que trata o documento n® 3 do Capitulo 22-8, podendo a
obrigatoriedade ser satisfeita com a remessa de copia da ultima declaracdo de bens
fornecida a Secretaria da Receita Federal, anexa a Declaragdo de Renda.

Itens excluidos

11 —A instrucdo de processo relativo a eleicdo de administradores e membros de outros
Orgdos estatutarios da sociedade de investimento — D.L. n°® 1.401 obedece ao seguinte
roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral ou da reunido da diretoria;
c) declaracdo de que os editais de convocacdo da assembléia geral foram publicados
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regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicacdes);

d) declaracédo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central,

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberagdo da assembléia realizada;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram a assembléia e suas respectivas qualificacdes;

h) declaracdo de que inexiste parentesco, até o 3° (terceiro) grau, entre os administradores e
0s membros do conselho fiscal,

i) declaracdo de que os membros do conselho fiscal ndo integram o quadro funcional da
sociedade;

j) formulario cadastral, em 3 (trés) vias, dos membros eleitos, elaborado de acordo com
modelo préprio, consignando-se adicionalmente o nimero de inscri¢cdo do informado no
C.P.F,;

1) declaragdo de que se encontram arquivadas na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco
Central, as certid@es negativas do Imposto de Renda e Divida Ativa da Unido relativas aos
administradores eleitos ou nomeados.

19—0s dados cadastrais e as certidGes negativas exigidos para o credenciamento dos
administradores, quer da sociedade de investimento — DL. N° 1.401, quer da empresa
administradora de carteira de titulos e valores mobiliarios, sdo renovados a cada 2 (dois)
anos.

25—A instrucdo de processo relativo a prorrogacdo do contrato de administracdo da
carteira de titulos e valores mobiliarios obedece ao seguinte roteiro:

a) peticao;

b) documento comprovando que a administradora da carteira continua a preencher os
requisitos estabelecidos nas alineas “a”, “b” e “c” do item 22-1-9;

c) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral,

d) declaracdo de que os editais de convocacdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicaces);

e) declaracéo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposicao do Banco Central,

f) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberacdo da assembléia realizada;

g) declaracéo de que se encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

h) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram a assembléia e suas respectivas qualificacdes;

i) copia do novo contrato firmado entre a sociedade de investimento — D.L. n° 1.401 e a
administradora da carteira, observado o disposto no item 24.

27—A instrucéo de processo relativo a mudanca da administradora da carteira de titulos e
valores mobiliarios obedece ao seguinte roteiro:
a) peticéo;
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b) documentos comprovando que a nova administradora da carteira preenche os requisitos
estabelecidos nas alineas “a”, “b” e “c” do item 22.1-9;

C) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral;

d) declaracdo de que os editais de convocagdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicacdes);

e) declaracédo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central,

f) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposicGes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberacdo da assembléia realizada;

g) declaracé@o de que se encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

h) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram a assembléia e suas respectivas qualificacdes

i) copia do contrato firmado entre a sociedade de investimento — DL. N° 1.401 e a nova
administradora da carteira, observado o disposto no item 24,

Itens incluidos

18—As informacgdes de que trata o item anterior devem ser encaminhadas ao Banco
Central/Departamento do Mercado de Capitais até 30 de abril de cada ano.

19—A renuncia de qualquer administrador ou membro de outro 6rgdo estatutario devera
ser imediatamente comunicada ao Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n°1.401 — 22
Credenciamento da Agentes de Subscricdo — 5

Item alterado

4—0O Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais ou Departamento Regional a
que estiver jurisdicionada a sede da instituicdo administradora da carteira,

examinando cada caso mediante requerimento desta, pode dispensar a interveniéncia de
agente de subscricao.

Item excluido

6—A instrucdo de processo relativo a registro de contrato de agenciamento de subscri¢ao
obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) contrato de agenciamento de subscricdo, em 2 (duas) vias, observado o disposto no item
anterior;

c) comprovante de que o agente de subscricdo é instituicdo habilitada a operar nos
mercados financeiro ou de capitais, no pais onde esteja sediado.

Capitulo incluido
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SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — DL. N° 1.401 — 22
Instrucdo de Processos — 8
Disposicdes Preliminares — 1

1 —As solicitacdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da instituicdo, de acordo com o seguinte
roteiro:

a) qualificacdo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);

b) exposicdo do pedido;

¢) indicacdo do responsavel pela retirada do cheque de liberacao do depdsito (nome, CPF e
n° da carteira de identidade), no caso de autorizagao para funcionar;

d) locale data;

€) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2—O0correndo decisdo sobre os processos, providenciara o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacéo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares em vigor,
quando for o caso;

b) a publicacdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatério;

c) remessa diretamente a instituicao de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e o despacho
decisorio;

Il - copia de atas de assembléias gerais, estatutos sociais e demais documentos pertinentes,
devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subseqlientemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente:

a)o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso Il da alinea “c” do item anterior;

b)a publicacdo, na integra, da certiddo desse arquivamento no Diario Oficial do Estado.

4—O0s administradores das instituicbes requerentes sdo responsaveis pela fidelidade das
declaragfes prestadas, ficando o Banco Central desde ja autorizado a delas fazer, nos
limites legais e em juizo ou fora dele, o uso que Ihe aprouver, bem como:

a) pela observancia das disposi¢des legais atinentes ao “quorum” de instalagdo e ao de
deliberagéo dos conclaves realizados;

b) pela regularidade e perfeicdo dos papéis que se ligarem a atos referidos nos processos e
Cuja anexagdo aos autos nao seja exigida.

5—Deverdo ficar arquivados na instituicdo, a disposi¢do do Banco Central, para eventual
exame, os documentos referidos na alinea “b” do tem anterior, a seguir relacionados:

a) comprovante das publicacBes, no 6rgdo oficial e na imprensa comum, das atas das
assembléias gerais;

b) declaracdo de preenchimento de requisitos a que se refere o art. 162 da Lei n° 6.404, de
15.12.76;

c) instrumentos de procuragdo outorgados por acionistas que se fizeram representar nos
atos de subscricdo e em assembléias, inclusive dos representantes dos acionistas pessoas
juridicas;

d) boletins originais de subscricdo;
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e)comprovante da publicacdo no Diario Oficial do Estado da certiddo do arquivamento
expedida pela Junta Comercial.

6—A postulacéo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
a) por diretor eleito, nas solicitacGes referidas em 22-8-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

7 —As publicacdes de editais e de atas de reunides serédo feitas, conforme a localidade em
que esteja situada a sede da sociedade:

a) no 6rgdo oficial da Uni&o ou do Estado; e

b) em jornal de grande circulacdo, editado na localidade.

8—No caso de ndo haver edicdo de jornal na localidade, a publicacdo prevista na alinea
“b” do item anterior far-se-a em 0rgdo de grande circulacdo local.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n? 1.401 — 22
Instrucdo de Processos — 8
Consulta Prévia para Constituicdo — 2

1 —O processo relativo a consulta prévia para constituicdo deve ser instruido com a
seguinte documentagé&o:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1, firmada por banco de investimento ou
sociedade corretora, demonstrando o preenchimento das condigGes estabelecidas em 22-1-
8 e indicando a administradora da carteira de titulos e valores mobiliarios, que devera,
também, atender aos mesmos requisitos;

b) minuta da ata da assembléia ou da escritura de constituicdo, com mencdo do nome
pretendido pela sociedade, transcri¢do do projeto do estatuto social e indicagdo dos nomes
dos futuros administradores e membros dos 6rgdos estatutarios eventualmente existentes;

¢) minuta de contrato a ser firmado entre a sociedade de investimento e a administradora
da carteira de titulos e valores mobiliarios, observado o disposto em 22-4-22.

2—A aprovacao do Banco Central ao processo é valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, a
contar da data dodespachoaprobatorio, devendo o interessado providenciar, nesse prazo, a
instrucéo do processo definitivo, conforme o disposto em

22-8-3.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1.401 —22
Instrucio de Processos —8
Autorizacéo para Funcionar — 3

1 —O processo relativo & autorizacdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia de constituicdo ou
traslado da escritura publica;

Circular n° 556, de 23 de julho de 1980



I.Lt t 71

BANCO CENTRAL DO BRASIL

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria;

e) comprovante dos depositos exigidos pelas disposicOes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo)

f) lista de subscricdo (Documento n° - 2 deste capitulo);

g) estatuto social, em 3 (trés) vias;

h) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

1) formulario “Informagoes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagdo” (Documento n° 1 do
Capitulo 22-4);

J) autorizagdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominagéo pretendida;
1) contrato firmado entre a sociedade de investimento e a administradora da carteira de
titulos e valores mobiliarios, em duas vias, observado o disposto em 22-4-22.

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancaria ficam dis-
pensadas da apresentagdo do documento mencionado na alinea “h” do item anterior.

3—Na subscricdo do capital inicial atender-se-a ao disposto em 22-3-1.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1.401 —22
Instrucéo de Processos — 8
Reforma de Estatuto — 4

1—O processo relativo a reforma de estatuto deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocac¢do da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) carta patente para fins de apostilamento, nos casos de mudanca de denominacdo e
transferéncia de sede;

f) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizagdo da nova denominacéo,
quando for o caso.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1.401 — 22
Instrucdo de Processos — 8
Cancelamento da Autorizagdo para Funcionar — 5

1 —O processo relativo ao cancelamento da autorizagdo para funcionar deve ser instruido
com a seguinte documentagao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) formulério cadastral do liquidante e, se for o caso, dos membros do conselho fiscal
(Documento n° 3 deste capitulo);

e) carta patente para fins de cancelamento;
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f) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo” (Documento n® 1 do
Capitulo 22-4).

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO— D.L. n°® 1.401 —22
Instrucdo de Processos — 8
Aumento de Capital Subscrito, em Moeda Corrente — 6

1 —O processo relativo a aumento do capital subscrito, em moeda corrente, deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) declaracdo assinada pelos diretores da sociedade de que, na data do aumento do capital
subscrito, ndo havia, em tesouraria, acfes da sociedade, adquiridas na forma estabelecida
em 22-7-1 -7 e 22-7-1-8;

c) declaracdo de que ja foi encaminhada ao Banco Central/Departamento de Fiscalizagdo e
Registro de Capitais Estrangeiros a documentacdo necessaria ao registro do ingresso de
capitais estrangeiros;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administragdo que homologou o aumento, informando, obrigatoriamente, os valores do
capital subscrito e do aumento procedido, acompanhado de parecer do conselho fiscal, se
em funcionamento;

e) comprovante da transferéncia a acionistas estrangeiros das ac¢oes inicialmente subscritas
pelos incorporadores, nas condicOes estabelecidas em 22-3-1-10 e 22-3-1-11, somente no
caso de ser o primeiro aumento do capital subscrito, em espécie.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1.401 — 22

Instrucdo de Processos — 8

Aumento de Capital Subscrito, por Incorporagdo de Reservas Provenientes de Lucros
Liquidos — 7

1 —O processo relativo a aumento de capital subscrito, por incorporacdo de reservas
provenientes de lucros liquidos, deve ser instruido com a seguinte documentacgéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando foro caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo, quando for o caso;

e) estatuto social consolidado, em trés vias, quando for o caso.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1.401 —22
Instrucéo de Processos — 8
Aumento do Capital Autorizado — 8

1 —O processo relativo a aumento do capital autorizado deve ser instruido com a seguinte
documentacao:
a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;
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b)prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cédpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) carta patente para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — DL. N° 1.401 — 22
Instrucdo de Processos —38
Eleicdo de Membros de Orgéos Estatutarios — 9

1 —O processo relativo a eleicdo de membros de 6rgaos estatutarios deve ser instruido
com a seguinte documentagao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando for o caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

e) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagdo” (Documento n® 1 do
Capitulo 22-4).

2 —As pessoas ja credenciadas na &rea do mercado de capitais ou bancéria ficam dis-
pensadas da apresentagdo do documento mencionado na alinea “e” do item anterior.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L n® 1.401 — 22

Instrucdo de Processos — 8

Prorrogacao do Contrato de Administracdo aa ~.,arteira de Titulos e Valores Mobiliarios—
10

1 —O processo relativo a prorrogacao do contrato de administracdo da carteira de titulos e
valores mobiliarios deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d)documento comprovando que a administradora da carteira de titulos e valores
mobiliarios continua a preencher os requisitos estabelecidos nas alineas “a”, “b” e “c” do
item 22-1-8;

e) duas cépias do novo contrato firmado entre a sociedade de investimento e a
administradora da carteira de titulos e valores mobiliarios, observado o disposto em 22-4-
22.
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SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n~? 1.401 —22
Instrucdo de Processos — 8
Mudanca da Administradora da Carteira de Titulos e Valores Mobiliarios — 11

1 —O processo relativo @ mudanca da administradora da carteira de titulos e valores
mobiliarios deve ser instruido com a seguinte documentacgéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) documento comprovando que a administradora da carteira de titulos e valores
mobiliarios preenche os requisitos estabelecidos nas alineas “a”, “b” e “c” do item 22-1-8;
e) duas cdpias do novo contrato firmado entre a sociedade de investimento e a
administradora da carteira de titulos e valores mobiliarios, observado o disposto em 22-4-
22.

SOCIEDADES DE INVESTIMENTO — D.L. n° 1401 — 22
Instrucéo de Processos — 8
Registro do Contrato de Agenciamento de Subscricdo — 12

1 —O processo relativo ao registro de contrato de agenciamento de subscricdo deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 22-8-1-1;

b) contrato de agenciamento de subscricdo, em 2 (duas) vias, observado o disposto em 22-
5-5-;

c) comprovante de que o agente de subscricdo € instituicdo habilitada a operar nos
mercados financeiros ou de capitais no pais onde tem sua sede.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Caracteristicas e Constituicdo — 1

Itens excluidos

11 — A'instrucéo de processo relativo a cancelamento da autorizacdo para funcionar
obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral,;

c) declaragdo de que os editais de convocacdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos érgdos e datas das
publicacdes);

d) declaracdo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade a disposicdo do Banco Central;

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberagcdo da assembléia realizada;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposicdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracdo dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;
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g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram a assembléia e suas respectivas qualificacdes;

h) cartas patentes (sede e dependéncias);

I) declaragédo de arquivamento das certiddes negativas com a Fazenda Nacional — imposto
de renda e divida ativa da Unido — relativamente a sociedade, membros da Diretoria e
componentes de outros 6rgaos estatutarios.

12—A instrucdo de processo relativo a fusdo obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada das atas das assembléias gerais das sociedades;

c) declaracdo de qu¢ os editais de convocagcdo das assembléias foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicacdes;

d) declaracdo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade a disposicao do Banco Central;

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberacdo dos conclaves realizados;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar nas assembléias;

g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram aos conclaves e suas respectivas qualificacoes;

h) declaracdo de que inexiste parentesco, até o 3° (terceiro) grau, entre os administradores
e 0s membros do conselho fiscal;

i) declaracdo de que os membros do conselho fiscal ndo integram o quadro funcional da
sociédade;

j) formulario cadastral, em 3 (trés) vias, dos membros eleitos, elaborados de acordo com
modelo préprio, consignando-se adicionalmente o nimero de inscricdo do informado no
Cadastro Geral de Contribuintes;

1) declaracdo de que se encontram arquivadas na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco
Central, as certiddes negativas do imposto de renda e divida ativa da Unido relativas aos
administradores eleitos ou nomeados;

m) laudo de auditoria — certificado por Auditor Independente registrado no Banco Central
— demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades que se fundirdo;

n) duas copias datilografadas do estatuto social consolidado;

0) cartas patentes sede e dependéncias;

p) mapa de controle acionario;

g) demonstrativo da composic¢édo do grupo controlador.

13—A instrucdo de processo relativa a incorporagéo obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada das atas das assembléias gerais das sociedades;

c) declaracdo de que os editais de convocacdo das assembléias foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos érgdos e datas das
publicacdes);

d) declaragéo de que as publica¢Ges dos editais de convocagdo foram conferidas, estdo em
boa ordem e se encontram na sede da sociedade incorporante a disposi¢cdo do Banco
Central,

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
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“quorum” de instalagdo e ao de deliberagdo dos conclaves realizados;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade incorporante, a disposicdo do
Banco Central, os instrumentos de procuracdo dos acionistas que se fizeram representar
nas assembléias;

g) declaragdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram aos conclaves e suas respectivas qualificacoes;

h) laudo de auditoria — certificado por Auditor Independente registrado no Banco Central
— demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades;

i) duas copias datilografadas do estatuto social consolidado;

J) cartas patentes;

1) mapa de controle acionario;

m) demonstrativo de composicéo do grupo controlador.

14—A instrucdo de processo relativo a autorizacdo para funcionar obedece ao seguinte
roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada da ata da assembléia de constitui¢cdo ou de adaptacao, ou traslado da
escritura publica, conforme o caso;

c) declaracdo de que se encontram arquivados na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco
Central, os instrumentos de procuracdo dos acionistas que se fizeram representar na
assembléia;

d) declaracdo de que inexiste parentesco, até o 3° (terceiro) grau, entre os administradores e
0s membros do conselho fiscal da sociedade;

e) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas fisicas que
compareceram ao conclave e suas respectivas qualificacdes;

f) declaracdo de que os membros do conselho fiscal ndo integram o quadro funcional da
sociedade, nos casos de empresas em funcionamento;

g) lista de subscricdo, elaborada e preenchida de acordo com o modelo proprio;
h)autorizacao a que se refere o artigo 30 da Lei n°® 4.595, de 31.12.64;

i) comprovantes dos depositos que tenham sido efetuados em obediéncia ao disposto no
artigo 27 da Lei n® 4.595, de 31.12.64;

J) duas cépias datilografadas do estatuto social;

1) formulério cadastral, em 3 (trés) vias, dos membros eleitos, elaborado de acordo com o
modelo préprio, consignando-se adicionalmente o numero de inscricdo do informado no
Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda;

m) declaracdo de que se encontram arquivadas na sede da sociedade, a disposicdo do
Banco Central, as certidfes negativas do imposto de renda e divida ativa da Unido relativas
aos administradores eleitos ou nomeados;

n) autorizagdo de empresas com nome idéntico ou semelhante para utilizagdo da
denominacdo pretendida;

0) mapa de controle acionério;

p) demonstrativo da composicéo do grupo controlador;

q) laudo de auditoria — certificado por Auditor Independente registrado no Banco Central
— demonstrando a situacdo patrimonial da sociedade, nos casos de empresas em
funcionamento que ja praticavam efetivamente operacdes de arrendamento mercantil;

r) comprovante da existéncia e compromisso de manutencdo de departamento técnico
devidamente estruturado e supervisionado diretamente por diretor da sociedade de
arrendamento mercantil.
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15—A instrucdo de processo relativo a reforma do estatuto obedece ao seguinte

roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia

c) declaracdo de que os editais de convocacdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicacoes;

d) declaragéo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade a disposicdo do Banco Central;

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberagdo do conclave realizado;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposicdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
gue compareceram ao conclave e suas respectivas qualificacdes;

h) duas copias datilografadas do estatuto social consolidado;

i) carta patente (sede e dependéncias), para fins de apostilamento, nos casos de mudanca de
denominagdo e transferéncia de sede;*

J) autorizacdo de empresas com nome idéntico ou semelhante para utilizacdo da nova
denominagéo.

16—0s pedidos de aprovacdo de reforma estatutaria devem ser apresentados ao Banco
Central/Departamento do Mercado de Capitais dentro do prazo de 3 (trés) meses da data da
respectiva assembléia.

17 —N&o podem ser postas em execucdo, no todo ou em parte, quaisquer reformas de
estatuto antes de sua expressa aprovagao pelo Banco Central.

Item incluido

11 —Devem constar obrigatoriamente do estatuto social, entre outras disposicOes, as
seguintes:

a)a proibicdo da instituicdo coobrigar-se por aceite, aval, fianca ou qualquer outra
modalidade de garantia, excetuando-se, somente, eventuais coobrigagdes admi. tidas na
regulamentacéo vigente;

b)a aplicabilidade a sociedade das normas em vigor para as instituicGes financeiras em
geral, no que diz respeito a competéncia privativa do Banco Central para a concessdo das
autorizacdes previstas no inciso IX do artigo 10 da Lei n° 4.595/ 64, bem como para
aprovar a posse e 0 exercicio de quaisquer cargos administrativos, inclusive em 6rgdos
consultivos, fiscais e semelhantes, nos termos da referida legislacdo e da regulamentagéo
posterior.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Capital — 3

Aumento de Capital — 3

Itens excluidos

2 —A instrucdo de processo relativo a aumento de capital em espéecie obedece ao seguinte
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roteiro:
a) peticéo;

b) copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias de deliberacdo e
homologacéo do aumento;

c) declaracdo de que os editais de convocacdo das assembléias foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicaces);

d) declaracdo, se for o caso, indicando a data em que foi publicado o aviso para o exercicio
do direito de preferéncia;

e) declaracéo de que as publicacdes dos editais foram conferidos, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposicao do Banco Central,

f) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de deliberagdo dos conclaves realizados;

g) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracdo dos acionistas que se fizeram representar nas assembléias;

h) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
gue compareceram aos conclaves e suas respectivas qualificacdes;

i) lista de subscricdo, elaborada e preenchida de acordo com o modelo préprio;

J) comprovantes dos depdsitos que tenham sido efetuados em obediéncia ao disposto no
artigo 27 da Lei n® 4.595, de 3112.64;

I) duas copias datilografadas do estatuto social consolidado;

m) autorizacdo a que se refere o artigo 30 da Lei n°® 4.595, de 31.12.64;

n) carta patente para fins de apostilamento;

0) mapa de controle acionério;

p) demonstrativo da composi¢éo do grupo controlador.

3—A instrucdo de processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de reservas
obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral;

c) declaracdo de que os editais de convocacdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6érgdos e datas das
publicacdes);

d) declaracédo de que as publicacdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposi¢do do Banco Central,

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢Oes legais atinentes ao
“quorum” de instala¢do e ao de deliberagdo do conclave realizado;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposicdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracao dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram ao conclave e suas respectivas qualificagdes;

h) 2 (duas) copias datilografadas do estatuto social consolidado;

I) carta patente para fins de apostilamento;

J) mapas de reavaliacdo do ativo imobilizado elaborados de acordo com os modelos
indicados na Instrugdo Normativa n° 17, de 12.03.74, da Secretaria da Receita Federal,
acompanhados dos respectivos balancos-base;

1) mapa de controle acionario;

m) demonstrativo decomposic¢ao do grupo controlador;
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n) declaracdo de que observada a proporcionalidade na distribuicdo das acGes decorrentes
de bonificagéo.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Capital — 3
Normas Gerais — 5

Item alterado

9—Para obter autorizacdo de emissdo de acOes preferenciais ao portador sem direito a
voto, a sociedade de arrendamento mercantil deve submeter previamente ao Banco
Central/Departamento do Mercado de Capitais ou Departamento Regional a que estiver
jurisdicionada a sede da instituicdo a proposta da alteracdo estatutaria a ser apresentada a
assembléia geral de acionistas.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Administracdo — 4

Item alterado

16—0Os administradores e membros de outros 6rgdos estatutarios da sociedade de
arrendamento mercantil devem atualizar, anualmente, os campos 50 a 65 do formulario
cadastral, de que trata 0 documento n° 3 do capitulo 24-8, podendo a obrigatoriedade ser
satisfeita com a remessa de cOpia da Ultima declaracdo de bens fornecida a Secretaria da
Receita Federal, anexa a Declaracdo de Renda.

Itens excluidos

10—A instrucdo de processo relativo a eleicdo de administradores e membros de outros
Orgdos estatutarios obedece ao seguinte roteiro:

a) peticéo;

b) copia datilografada e autenticada da ata da assembléia geral ou da reunido da diretoria;
c) declaracdo de que os editais de convocacdo da assembléia geral foram publicados
regularmente nas imprensas oficial e comum (citar os respectivos 6rgdos e datas das
publicaces);

d) declaracéo de que as publicagdes dos editais foram conferidas, estdo em boa ordem e se
encontram na sede da sociedade, a disposic¢ao do Banco Central,

e) declaracdo de que foram fielmente observadas as disposi¢es legais atinentes ao
“quorum” de instalagdo e ao de delibera¢do do conclave realizado;

f) declaracdo de que se encontram na sede da sociedade, a disposicdo do Banco Central, 0s
instrumentos de procuracdo dos acionistas que se fizeram representar na assembléia;

g) declaracdo mencionando os nomes dos representantes dos acionistas pessoas juridicas
que compareceram ao conclave e suas respectivas qualificagdes;

h) declaracdo de que inexiste parentesco, até o 3° (terceiro) grau, entre os administradores e
os membros do conselho fiscal;

i) declaracdo de que os membros do conselho fiscal ndo integram o quadro funcional da
sociedade;

j) formulario cadastral, em 3 (trés) vias, dos membros eleitos, elaborado de acordo com
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modelo préprio, consignando-se adicionalmente o numero de inscricdo do informado no
C.P.F,;

1) declaracdo de que se encontram arquivadas na sede da sociedade, a disposi¢cdo do Banco
Central, as certiddes negativas do Imposto de Renda e Divida Ativa da Unido relativas aos
administradores eleitos ou nomeados.

16—Entende-se por administrador de sociedade de arrendamento mercantil todo aquele
que ocupe cargo ou seja membro de 6rgdo criado pelos estatutos e eleito pela assembléia
geral ou pelo conselho de administracao.

19—0s dados cadastrais e as certidGes negativas exigidos para o credenciamento dos
administradores das sociedades de arrendamento mercantil devem ser renovados a cada 2
(dois) anos.

Itens incluidos

17—As informacgfes de que trata o item anterior devem ser encaminhadas ao Banco
Central/Departamento do Mercado de Capitais até 30 de abril de cada ano.

18—A rendncia de qualquer administrador ou membro de outro Orgdo estatutario da
sociedade de arrendamento mercantil devera ser imediatamente comunicada ao Banco
Central/Departamento do Mercado de Capitais.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24

Dependéncias — 5
Secoes excluidas

DisposicOes Gerais — 1
Dependéncias Transitorias — “stands” — 2
Escritorios — 3

Capitulo incluido

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Dependéncias — 5

1 — A sociedade de arrendamento mercantil pode, mediante prévia autorizac¢ao do

Banco Central:

a) instalar dependéncias no Pais;

b) transferir dependéncias;

C) instalar dependéncias transitorias (“stands”) em feiras, exposi¢des, congressos etc.,
exclusivamente para fins publicitérios, vedada a realizacdo de quaisquer operacdes, sendo
que a autorizacdo tem validade pelo prazo do certame;

d) instalar escritorios, sem a caracterizacdo de dependéncia, desde que a finalidade seja a
descentralizagdo de servigos de natureza interna, vedado o acesso do publico em geral,
observado o disposto no item 5.
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2—A sociedade de arrendamento mercantil, com base no capital minimo regulamentar,
pode instalar até 0 maximo de 10 (dez) dependéncias no Pais.

3—Pode ser concedida autorizacao para funcionamento de dependéncias em nimero maior
do que o previsto no item anterior, desde que haja destaque adicional de Cr$ 1.000.000,00
(um milh&o de cruzeiros) sobre o capital minimo integralizado referido em 24-3-4-3.

4—A sociedade de arrendamento mercantil deve comunicar ao Banco Central:

a) as datas do encerramento e do inicio de operacfes da primitiva e da nova dependéncia,
sendo que o inicio das atividades da nova dependéncia s6 pode ocorrer ap6s o
encerramento das atividades da dependéncia transferida;

b) mudanca do endereco de dependéncia dentro de uma mesma cidade.

5—Na instalagdo de escritorios, de que trata a alinea “d” do item 1, deve ser observado o
seguinte:

a)consideram-se servigos de natureza interna:

| - processamento de dados;

Il - contabilidade;

I11 - almoxarifado;

IV - pessoal,;

V - outros, a critério do Banco Central,

b) é vedado mencionar o endereco do escritorio em impressos ou em qualquer tipo de
propaganda;

c) a inobservancia das condicdes estabelecidas neste item, bem como a falta de autorizagédo
prévia para instalacdo, confere ao escritorio caracteristica de dependéncia, sujeitando 0s
administradores da sociedade as penalidades previstas na legislacdo em vigor e a
instituicdo a perda da faculdade de instalacdo de dependéncia na localidade do escritério
em que se verificar a ocorréncia.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Normas Operacionais — 6
Operac0es Passivas — 3

Item excluido

4—A vedacdo de que trata o item anterior deve constar, obrigatoriamente, do estatuto
social da sociedade de arrendamento mercantil.

Capitulos incluidos

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucéo de Processos —8
Disposicoes Preliminares — 1

1 — As solicitacOes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais
ou Departamento Regional que jurisdicione a sede da institui¢do, de acordo com
oseguinte roteiro:

a) qualificacéo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);
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b) exposicdo do pedido;

c) indicacdo do res~onsavel pela retirada do cheque de liberagdo do depdsito (nome, CPF e
n. da carteira de identidade), nos casos de autorizacdo para funcionar e aumento de capital
em espécie;

d) localedata;

€) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2—Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciara o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacéo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares em vigor,
quando for o0 caso;

b) a publicacéo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatério;

c) a remessa diretamente a instituigdo de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e

0 despacho decisorio;

Il - cdpia de atas de assembléias gerais, estatutos sociais e demais documentos pertinentes,
devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subseqlientemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente:

a) o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
documentos referidos no inciso II da alinea “c” do item anterior;

b) a publicacédo, na integra, da certiddo desse arquivamento no Diéario Oficial do Estado.

4—O0s administradores das instituicbes requerentes sdo responsaveis pela fidelidade das
declaragfes prestadas, ficando o Banco Central desde ja autorizado a delas fazer, nos
limites legais e em juizo ou fora dele, o uso que Ihe aprouver, bem como:

a) pela observancia das disposi¢des legais atinentes ao “quorum” de instalagdo e ao de
deliberagéo dos conclaves realizados;

b) pela regularidade e perfeicdo dos papéis que se ligarem a atos referidos nos processos e
Cuja anexagéo aos autos nao seja exigida.

5 —Deverao ficar arquivados na instituicdo, a disposicdo do Banco Central, para eventual
exame, os documentos referidos na alinea “b” do item anterior, a seguir relacionados:

a) comprovantes das publicacBes, no 6rgdo oficial e na imprensa comum, das atas das
assembléias gerais e dos avisos relativos ao exercicio do direito de preferéncia;

b) lista de distribuicdo de a¢bes bonificadas;

c) instrumentos de cessao de direitos;

d) declaracéo de preenchimento de requisitos a que se refere o art. 162 da Lei n° 6.404, de
15.12.76;

e) instrumentos de procuragdo outorgados por acionistas que se fizeram representar nos
atos de subscricdo e em assembléias, inclusive dos representantes dos acionistas pessoas
juridicas;

f) boletins originais de subscri¢éo;

g) alvaras judiciais relativos a interditos, espolios etc.;

h) comprovante da publicagdo no Diario Oficial do Estado da certiddo do arquivamento
expedida pela Junta Comercial.

6—A postulacéo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
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a) por diretor eleito, nas solicitacGes referidas em 24-8-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

7—As publicacOes de editais e de atas de reunides serdo feitas, conforme a localidade em
que esteja situada a sede da sociedade:

a) no orgéo oficial da Unido ou do Estado; e

b) em jornal de grande circulacdo, editado na localidade.

8—No caso de ndo haver edicdo de jornal na localidade, a publicacdo prevista na alinea
“b” do item anterior far-se-a em 6rgdo de grande circulagdo local.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucéo de Processos — 8
Autorizacdo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo a autorizacdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;
b) prova de publicidade do edital de convocacéo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;
c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia de constituicdo ou
traslado da escritura publica;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;
e) comprovante dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);
f) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
constituicao por subscricdo publica;
g) lista de subscri¢do (Documento n° 2 deste capitulo);
h) estatuto social, em 3 (trés) vias;
i) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);
j) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 24-3);
1) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagdo” (Documento n° 1 do
Capitulo 24-4);
m) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominagédo
pretendida;
n) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comisséo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial da sociedade, quando for o
caso;
0) comprovante de existéncia e compromisso de manutencdo de departamento técnico
devidamente estruturado e supervisionado diretamente por diretor da sociedade;
p) copia de acordo de acionistas, se houver.

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancaria ficam dis-
pensadas da apresenta¢c~ do documento mencionado na alinea “i” do tem anterior.

3—Na subscricdo do capital inicial atender-se-a ao disposto em 24-3-1-1 a 3.
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SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucdo de Processos — 8
Fusédo — 3

1 —O processo relativo a fuséo deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de fuséo;

d) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de constituicdo da
nova sociedade;

e) protocolo e justificacdo exigidds pelas disposi¢cdes legais, caso ndo tenham sido
transcritos na ata referida na alinea “c”;

f) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de administracéo
que elegeu a diretoria, quando for o caso;

g) laudos periciais de avaliagdo, caso ndo tenham sido transcritos na ata referida na alinea
“d:

h) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comisséo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades envolvidas na
operacéo de fuséo;

i) estatuto social, em 3 (trés) vias;*

j) formulério cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

1) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 24-3);

m) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleigdo ou Nomeagdo” (Documento n® 1 do
Capitulo 24-4);

n) cartas patentes (sedes e dependéncias) para fins de cancelamento;

0) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da denominacéo pretendida,
quando for o0 caso;

p) comprovante de existéncia e compromisso de manutencdo de departamento técnico
devidamente estruturado e supervisionado diretamente por diretor da sociedade;

q) cdpia de acordo de acionistas, se houver.

2 —As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéria ficam
dispensadas da apresentagdo do documento mencionado na alinea “1” do item anterior.

3—Na fusdo atender-se-do, entre outras, as normas dos arte. 223 a 226 e 228 da Lei n°
6.404/76.

4—No caso de fusdo de sociedades controladora e controlada, atender-se-do, outrossim, as
disposicdes especiais do 8§ 4° do art. 264 da Lei n° 6.404/76.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucéo de Processos — 8
Incorporagcédo — 4

1 —O processo relativo a incorporagdo deve ser instruido com a seguinte documentacgao:
a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;
b) prova de publicidade do edital de convocagéo das assembleias, na forma da lei, quando
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for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de incorporacao;

d) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢Oes legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas das assembléias;

e) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito na ata da assembléia da

incorporadora;
f) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissédo de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s) que

sera(do) incorporada(s);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias, quando for o caso;

h) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 24-3);

i) cartas patentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncias);

J) copia de acordo de acionistas, se houver.

2—No caso de incorporacdo de sociedade controlada, atender-se-do, também, as
disposicdes especiais do art. 204 da Lei n’ 6.404/76.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucéo de Processos — 8
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario — 5

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para transferéncia de controle acionario deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto no item 24-8-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acdes, com todas as especificacOes da
operacao;

c) formulério cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n° 3 deste
capitulo);

d) copia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
aquisicdo (Documento n° 1 do Capitulo 24-3);

f) minuta de acordo de acionistas, se houver.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Instrucéo de Processos — 8
Reforma de Estatuto — 6

1 —O processo relativo a reforma de estatuto deve ser instruido com a seguinte do-
cumentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cépias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral,

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;
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e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudanca
de denominacdo e transferéncia de sede;

f) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da nova denominacao,
quando for o caso.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucdo de Processos — 8
Aumento de Capital em Moeda Corrente — 7

1 —O processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais de deliberacéo
e de homologacéo;

d) comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

e) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
aumento de capital por subscricéo publica;

f) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

h) mapa de composicao de capital (Documento n° 1 do Capitulo 24-3);

I) carta patente para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucéo de Processos — 8
Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas — 8

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cépias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral,

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) mapa de composicao de capital (Documento n® 1 do Capitulo 24-3);

f) carta patente para fins de apostilamento.

2—No caso de companhia aberta, serdo atendidas, na eliminacdo das fracOes, as
disposicdes do art. 169, § 3°, da Lei n°® 6.404/76.

3—No caso de capitalizagdo da corre¢cdo monetéaria do capital realizado, o processo deve
ser instruido com os mesmos documentos mencionados no item 1,
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SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Instrucdo de Processos — 8
Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira — 9

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para participacdo estrangeira, direta ou
indireta, deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acbes, com todas as especificacbes da
operacao;

c) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processara a
participagdo estrangeira, quando for o caso;

d) minuta do novo estatuto social, quando for o caso;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
participacdo estrangeira (Documento n° 1 do Capitulo 24-3);

f) minuta de acordo de acionistas, se houver.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucao de Processos — 8
Eleicdo de Membros de Orgéos Estatutarios — 10

1 —O processo relativo a eleicdo de membros de 6rgdos estatutarios deve ser instruido
com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas cédpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando for o caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

e) formuléario cadastral dos membros eleitos (Documento n? 3 deste capitulo);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagdo” (Documento n? 1 do
Capitulo 24-4).

2—As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancaria ficam dis-
pensadas da apresentagdo do documento mencionado na alinea “e” do item anterior.

3—Nas substitu~des no conselho de administracdo atender-se-ao as normas do art.
150 da Lei n. 6.404/76.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Instrucéo de Processos— 8
Instalacdo de Dependéncia — 11

1 —O processo relativo a instalacdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacéo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;
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¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 endereco da nova dependéncia.

2—Nos casos de instalacdo de dependéncia transitoria (“stand”), o processo podera ser
instruido somente com solicitagcdo, observado o disposto em 24-8-1-1, informando o tipo
de evento, local da realizag&o e periodo de duragéo.

3 —No caso de instalacdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia, conforme
previsto em 24-5, o processo poderd ser instruido somente com solicitagdo, observado o
disposto em 24-8-1 -1, no qual conste justificativa sobre a necessidade de instalagdo do
escritorio de descentralizacdo dos servigos de natureza interna, indicacdo sobre o enderego
e detalhamento sobre os departamentos ali localizados, bem como suas respectivas
atribuicdes.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL —24
Instrucéo de Processos — 8
Transferéncia de Dependéncia — 12

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacéo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunidao
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 novo endereco da dependéncia;

d) carta patente da dependéncia para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Instrucéo de Processos — 8
Cancelamento de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocagdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administragdo ou da diretoria, quando for o caso;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento.
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SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL — 24
Instrucdo de Processos — 8
Autorizacdo para Participar de Grupo de Sociedades — 14

1 —O processo relativo a autorizacdo para participar de grupo de sociedades deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado, no que couber, o disposto no item 24-8-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral que deliberar a
reforma de estatuto decorrente da constitui¢cdo do grupo;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) duas copias datilografadas e autenticadas da convencdo de constituicdo do grupo,
pactuada e aprovada na forma da legislacéo;

f) declaracdo autenticada do niumero de a¢Bes ou quotas de que a sociedade de comando e
as demais sociedades do grupo séo titulares em cada sociedade filiada;

g) copia do acordo de acionistas que assegura o controle da sociedade filiada, quando for o
caso.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO —27
Instrucéo de Processos — 7
Disposic¢des Preliminares — 1

1 — As solicitagdes deverdo ser dirigidas ao Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional que jurisdicione a sede da instituicdo, de acordo com o seguinte
roteiro:

a) qualificagéo da instituicdo (nome e endereco completo da sede);

b) exposicao do pedido;

c) indicacdo do responsavel pela retirada do cheque de liberagdo do depdésito (nome, CPF e
n° da carteira de identidade), nos casos de autorizacdo para funcionar e aumento de capital
em espécie;

d) local e data;

€) nome por extenso e cargo do(s) signatario(s).

2 —Ocorrendo decisdo sobre os processos, providenciard o Banco Central, indepen-
dentemente de qualquer solicitacédo:

a) a liberacdo dos depositos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares em vigor,
quando for o caso;

b)a publicacdo, no Diario Oficial da Unido, do despacho aprobatério; c) a remessa
diretamente & institui¢do de:

| - carta comunicando, de forma sucinta, os principais atos do processo e

o0 despacho decisorio;

Il - copia de atas de assembléias gerais, estatutos sociais e demais documentos pertinentes,
devidamente autenticados.

3—Cabe a instituicdo, subseqlientemente, providenciar, em cumprimento a legislacdo
vigente:
a) o arquivamento, na Junta Comercial do local em que se situe a sede social, dos
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documentos referidos no inciso II da alinea “c” do item anterior;
b) a publicagdo, na integra, da certiddo desse arquivamento no Diério Oficial do Estado.

4—QOs administradores das instituicbes requerentes sdo responsaveis pela fidelidade das
declaracGes prestadas, ficando o Banco Central desde j& autorizado a delas fazer, nos
limites legais e em juizo ou fora dele, o uso que lhe aprouver, bem como:

a) pela observancia das disposi¢des legais atinentes ao “quorum” de instalagdo e ao de
deliberacdo dos conclaves realizados;

b) pela regularidade e perfeicdo dos papéis que se ligarem a atos referidos nos processos e
Cuja anexagdo aos autos nao seja exigida.

5 —Deverao ficar arquivados na instituicdo, a disposi¢do do Banco Central, para eventual
exame, os documentos referidos na alinea “b” do item anterior, a seguir relacionados:

a) comprovantes das publicaces, no 6rgdo oficial e na imprensa comum, das atas das
assembléias gerais e dos avisos relativos ao exercicio do direito de preferéncia;

b) lista de distribuicdo de ac¢bes bonificadas;

c) instrumentos de cessao de direitos;

d) declaracéo de preenchimento de requisitos a que se refere o art. 162 da Lei n° 6.404, de
15.12.76;

e) instrumentos de procuracdo outorgados por acionistas que se fizeram representar nos
atos de subscricdo e em assembléias, inclusive dos representantes dos acionistas pessoas
juridicas;

f) boletins originais de subscric¢éo;

g) alvaras judiciais relativos a interditos, espdlios etc.;

h) comprovante da publicacdo no Diario Oficial do Estado da certiddo do arqui. vamento
expedida pela Junta Comercial.

6—A postulacdo a que se refere o item 1 devera ser assinada:
a) por diretor eleito, nas solicitacGes referidas em 27-7-2;
b) por representante legal da instituicdo ou seu preposto, nos demais casos.

7 —A publicacdo de editais e de atas de reunides sera feita, conforme a localidade em que
esteja sltuada a sede da sociedade:

a) no 6rgdo oficial da Unido ou do Estado; e

b) em jornal de grande circulacdo editado na localidade.

8—No caso de ndo haver edicdo de jornal na localidade, a publicacdo prevista na alinea
“b” do item anterior far-se-a em 6rgéo de grande circulacéo local.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO —27
Instrucéo de Processos — 7
Autorizacéo para Funcionar — 2

1 —O processo relativo & autorizagdo para funcionar deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;
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c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia de constituicdo ou
traslado da escritura publica;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo que elegeu a diretoria, quando for o caso;

e) comprovante dos depositos exigidos pelas disposicOes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

f) comprovante do registro da emissdo na Comissédo de Valores Mobiliarios, no caso de
constituicdo por subscri¢do publica;

) lista de subscri¢do (Documento n° 2 deste capitulo);

h) estatuto social, em 3 (trés) vias;

i) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

J) mapa de composicgéo de capital;

1) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagao”;

m) autorizagdo de empresas com nome idéntico para utilizagdo da denominagédo
pretendida;

n) copia de acordo de acionistas, se houver;

0) cdpia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitacdo na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando:

| - a inexisténcia de restricdo aos administradores e a propria sociedade quanto a execugao
dos objetivos sociais;

Il - a capacidade técnica e a experiéncia, no ramo imobiliario, dos diretores eleitos.

2 —As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéria ficam dis-
pensadas da apresentagdo do documento mencionado na alinea “i”” do item anterior.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucdo de Processos — 7
Fusdo — 3

1 —O processo relativo a fusdo deve ser instruido com a seguinte documentacgéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1 -1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacgéo de fuséo;

d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral de constituicdo da
nova sociedade;

e) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢cdes legais, caso ndo tenham sido
transcritos na ata referida na alinea “c”;

f) duas coOpias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de administracéo
que elegeu a diretoria, quando for o caso;

g) laudos periciais de avalia¢do, caso ndo tenham sido transcritos na ata referida na alinea
“d:

h) laudo de auditoria — certificado por auditor independente registrado na Comissao de
Valores Mobiliarios — demonstrando a situacdo patrimonial das sociedades envolvidas na
operacéo de fuséo;

i) estatuto social, em 3 (trés) vias;

j) formulario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);
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1) mapa de composicao de capital,

m) formulario “Informagdes sobre Ato de Elei¢do ou Nomeagao”,;

n) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de cancelamento;

0) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizagédo da denominacéo pretendida,
quando for o caso;

p) copia de acordo de acionistas, se houver;

q) cdpia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitacéo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando:

| - a inexisténcia de restricdo aos administradores e a propria sociedade quanto a execugédo
dos objetivos sociais;

Il -a capacidade técnica e a experiéncia, no ramo imobiliario, dos diretores eleitos;

Il - se, quanto ao aspecto operacional, ha contra-indicacdo ao deferimento do pedido.

2 —As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéria ficam

€C:99

dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “j” do item anterior.

3—Na fusdo atender-se-do, entre outras, as normas dos arts. 223 a 226 e 228 da Lei n°
6.404/76.

4—No caso de fusdo de sociedades controladora e controlada, atender-se-do, outrossim, as
disposigdes especiais do 8 4° do art. 264 da Lei n° 6.404/76.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO —27
Instrucéo de Processos — 7
Incorporacdo — 4

1 —O processo relativo a incorporacéo deve ser instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais das sociedades
envolvidas na operacdo de incorporacao;

d) protocolo e justificacdo exigidos pelas disposi¢Oes legais, caso ndo tenham sido
transcritos nas atas das assembléias;

e) laudo pericial de avaliacdo, caso ndo tenha sido transcrito na ata da assembléia da

incorporadora;
f) laudo de auaitoria — certificado por auditor independente registrado na Comissao de
Valores Mobilidrios — demonstrando a situacdo patrimonial da(s) sociedade(s) que

sera(&o) incorporada(s);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias, quando for o caso;

h) mapa de composicao de capital,

1) cartaspatentes da sociedade incorporadora (sede) e da(s) sociedade(s) incorporada(s)
(sede e dependéncias);

j) copia de acordo de acionistas, se houver;

1) copia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitagdo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando:

| - a inexisténcia de restricbes aos administradores e a propria sociedade, quanto a
execucédo dos objetivos sociais;
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I1— se, quanto ao aspecto operacional, ha contra-indicacdo ao deferimento do pedido.

2—No caso de incorporacdo de sociedade controlada, atender-se-&o, tambeém, as
disposicdes especiais do art. 204 da Lei n° 6.404/76.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO —27
Instrucéo de Processos — 7
Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario — 5

1 —O processo relativo a autorizacdo prévia para transferéncia de controle acionario deve
ser instruido com a segu.inte documentago:

a) solicitacdo, observado o disposto no item 27-7-1-1;

b) minuta do contrato de compra e venda de acdes, com todas as especificacOes da
operacao;

c) formulério cadastral dos promitentes-compradores controladores (Documento n° 3 deste
capitulo);

d) copia da ultima declaracdo de bens apresentada a Secretaria da Receita Federal pelos
adquirentes;

e) mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
aquisicao;

f) minuta de acordo de acionistas, se houver;

g) cdpia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitacdo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certid&o atestando:

| - a capacidade técnica e a experiéncia, no ramo imobiliario, dos diretores indicados;

Il - se, quanto ao aspecto operacional, ha contra-indicacdo ao deferimento do pedido.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucéo de Processos — 7
Reforma de Estatuto — 6

1—O0O processo relativo & reforma de estatuto deve ser instruido com a seguinte do-
cumentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) cartas patentes (sede e dependéncias) para fins de apostilamento, nos casos de mudanca
de denominacdo e transferéncia de sede;

f) autorizacdo de empresas com nome idéntico para utilizacdo da nova denominacéo,
quando for o caso;

g) copia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitagdo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando se, quanto ao aspecto operacional, ha
contra-indicacdo ao deferimento do pedido, nos casos de transferéncia de sede e mudanca
de denominagéo.
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SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucdo de Processos — 7
Aumento de Capital em Moeda Corrente — 7

1 —O processo relativo a aumento de capital em moeda corrente deve ser instruido com a
seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo das assembléias, na forma da lei, quando
for o caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas das atas das assembléias gerais de deliberacédo
e homologagéo;

d) comprovante dos depdsitos exigidos pelas disposicdes legais e regulamentares
(Documento n° 1 deste capitulo);

e) comprovante do registro da emissdo na Comissdo de Valores Mobiliarios, no caso de
aumento de capital por subscricéo publica;

f) lista de subscricdo (Documento n° 2 deste capitulo);

g) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

h) mapa de composicao de capital,

I) carta patente para fins de apostilamento.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO —27
Instrucéo de Processos — 7
Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas — 8

1 —O processo relativo a aumento de capital por incorporacdo de lucros e reservas deve
ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) mapa de composi¢ao de capital;

f) carta patente para fins de apostilamento;

g) cdpia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitacdo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando se, quanto ao aspecto operacional, ha
contra-indicacdo ao deferimento do pedido e informando o montante:

| - do capital realizado;

Il - das reservas, discriminando-as;

I11 - dos prejuizos contabilizados;

IV - dos créditos de curso anormal;

V - do patrimdnio liquido ou, se for o caso, do passivo a descoberto.

2—No caso de companhia aberta, serdo atendidas, na eliminacdo das fracOes, as
disposicdes do art. 169, § 3°, da Lei n° 6.404/76.

3—No caso de capitalizagdo da corre¢cdo monetéaria do capital realizado, 0 processo deve
ser instruido com os mesmos documentos mencionados no item 1.
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SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucdo de Processos — 7
Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeira — 9

1 —O processo relativo a autorizagdo prévia para participacdo estrangeira, direta ou indireta,
deve ser instruido com a seguinte documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;
b) minuta do contrato de compra e venda de a¢cdes, com todas as especificacbes da
operacéo;
c) estatuto social ou contrato da pessoa juridica por meio da qual se processard a
participacao estrangeira, quando for o caso;
d)minuta do novo estatuto social, quando for o caso;
e)mapa de composicdo de capital, discriminando a atual posicdo e a resultante da
participacao estrangeira;
f)minuta de acordo de acionistas, se houver.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucao de Processos — 7
Eleicdo de Membros de Orgéos Estatutarios — 10

1 —O processo relativo a eleicdo de membros de 6rgdos estatutarios deve ser instruido
com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas cdpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral, quando for o caso;
d) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da reunido do conselho de
administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

e) formuléario cadastral dos membros eleitos (Documento n° 3 deste capitulo);

f) formulario “Informagdes sobre Ato de Eleicdo ou Nomeagao™.

2 —As pessoas ja credenciadas na area do mercado de capitais ou bancéria ficam
dispensadas da apresentacdo do documento mencionado na alinea “e” do item anterior.

3—Nas substitui¢ces no conselho de administragdo atender-se-do as normas do art. 150 da
Lei n® 6.404/76.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucéo de Processos — 7
Instalacdo de Dependéncia — Posto de Cobranca — 11

1—O processo relativo a instalagdo de dependéncia ou posto de cobranca deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da reunido do

Circular n° 556, de 23 de julho de 1980



I.Lt t 96

BANCO CENTRAL DO BRASIL

conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel, o
endereco da nova dependéncia ou do posto de cobranga;

d)copia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitacdo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando se, quanto ao aspecto operacional, h
contra-indicacdo ao deferimento do pedido e informando o montante:

| - do capital realizado;

Il - das reservas, discriminando-as;

I11 - dos prejuizos contabilizados;

IV - dos créditos de curso anormal;

V - do patrimdnio liquido ou, se for o caso, do passivo a descoberto.

2—No caso de instalacdo de dependéncia transitoria (“stand”), o processo podera ser
instruido somente com solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1, informando o tipo
de evento, local de realizacdo e periodo de duracdo; a autorizacdo tem validade pelo prazo
do certame,

3—No caso de instalacdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia, 0 processo
poderé ser instruido somente com solicitagdo, observado o disposto em 27-7-1-1, no qual
conste justificativa sobre a necessidade de instalagdo do escritdrio de descentralizacdo dos
servigos de natureza interna, indicagdo sobre o endereco e detalhamento sobre os
departamentos ali localizados, bem como suas respectivas atribuicdes.

4—A solicitagdo mencionada no item anterior devera ser anexada copia da carta dirigida
ao Banco Nacional da Habitacdo, na qual é solicitada a remessa, diretamente ao Banco
Central, de certiddo atestando se, quanto ao aspecto operacional, ha contra-indicacdo ao
deferimento do pedido.

5 —Na instalacdo de escritorio, de que trata o item 3, deve ser observado o seguinte:

a) é vedado o acesso ao publico em geral,

b)consideram-se servicos de natureza interna:

| - processamento de’dados;

Il - contabilidade;

I11 - almoxarifado;

IV - pessoal,;

V - outros, a critério do Banco Central,

c) é vedado mencionar o endereco do escritério em impressos ou em qualquer tipo de
propaganda;

d) a inobservancia das condi¢des estabelecidas neste tem, bem como a falta de autorizagao
prévia para instalagdo, confere ao escritdrio caracteristicas de dependéncia, sujeitando 0s
administradores da instituicdo as penalidades previstas na legislacdo em vigor e a
sociedade & perda da faculdade de instalacdo de dependéncia na localidade do escritorio
em que se verificar a ocorréncia.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucéo de Processos — 7
Transferéncia de Dependéncia — 12

1 —O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
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documentacao:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacéo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reuniao
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel,
0 novo endereco da dependéncia;

d) carta patente da dependéncia para fins de apostilamento;

e) cOpia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitacdo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando se, quanto ao aspecto operacional, ha
contra-indicacdo ao deferimento do pedido e informando o montante:

| - do capital realizado;

Il -das reservas, discriminando-as;

I11 - dos prejuizos contabilizados;

IV - dos créditos de curso anormal;

V - do patrimdnio liquido ou, se foro caso, do passivo a descoberto.

2—A sociedade de crédito imobiliario deve comunicar ao Banco Central:

a) as datas do encerramento e do inicio de opera¢bes da primitiva e da nova dependéncia,
sendo que o inicio das atividades da nova dependéncia s6 pode ocorrer apds o
encerramento das atividades da dependéncia transferida;

b) mudanca do endereco de dependéncia dentro de uma mesma cidade.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucdo de Processos — 7
Cancelamento de Dependéncia — 13

1 —O processo relativo ao cancelamento de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 27-7-1-1;

b) prova de publicidade do edital de convocacgdo da assembléia, na forma da lei, quando for
0 caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido
do conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso;

d) carta patente da dependéncia para fins de cancelamento;

e) cOpia da carta dirigida ao Banco Nacional da Habitacdo, na qual é solicitada a remessa,
diretamente ao Banco Central, de certiddo atestando se, quanto ao aspecto operacional, ha
contra-indicacdo ao deferimento do pedido.

SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO — 27
Instrucéo de Processos — 7
Autorizacéo para Participar de Grupo de Sociedades — 14

1 —O processo relativo a autorizagdo para participar de grupo de sociedades deve ser
instruido com a seguinte documentacao:

a) solicitacdo, observado, no que couber, o disposto no item 27-7-1-1,;

b) prova de publicidade do edital de convocacao da assembléia, na forma da lei, quando for
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0 caso;

c) duas codpias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral que deliberar a
reforma de estatuto decorrente da constituicdo do grupo;

d) estatuto social consolidado, em 3 (trés) vias;

e) duas coépias datilografadas e autenticadas da convencdo de constituicdo do grupo,
pactuada e aprovada na forma da legislacéo;

f) declaracdo autenticada do nimero de a¢bes ou quotas de que a sociedade de comando e
as demais sociedades do grupo séo titulares em cada sociedade filiada;

g) copia do acordo de acionistas que assegura o controle da sociedade filiada, quando for o
caso.
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comando e as demais sociedades do grupo so titulares em cada sociedade
filiada;

g} copia do acordo de acionistas que assegura o controle da sociedade filiada,
quando for o caso.

Documentos incluidos
Documento n® 1 — MNI 18-12; 18-10; 20-9; 21-9;24-8 e 27-7
RECIBO DE DEPOSITO PARA CONSTITUIGAD OU AUMENTO DE CAPITAL

Nome da Instituigio
Endereco

Em cumprimento ao disposto no art. 27, § 12, da Lei n? 4.595/
64, recolhemos ao Banco Central a importancia de Crd ..o (por extenso),
proveniente da guantia que recebemos dos subscritores, conforme lista de subscricdo

anexa.

Local e data
Nome por extenso e cargo do(s) signatério(s)

Campo reservado 2 quitagio

Documento n® 1 — MN122-8

RECIBO DE DEPOSITO PARA CONSTITUICAD
Nome da Instituigdo

Enderego

Em cumprimento ao disposto no art. 27, § 19, da Lei n® 4,595/
64, recolhemos ao Banco Central 2 importancia deCr$ ..... v+.....|porextenso),
proveniente da quantia que recebemos dos subscritores, conforme lista de subscrigéo

anexa.

Local e data
Nome por extenso e cargo do(s) signatério(s)

campo reservado 2 quitagio

NOME OU DENOMINAGAO ENDEREGO DA RESIDENCIA OU SEDE

NACIONA-
LIDADE

ESTADO
CiviL

PROFISSAQ

CPFICGC DATA ACOES POSSUIDAS ACOES SUBSCRITAS VALOR
DA ENTRADA

ORD, PREF. ORD. PREF.

rmcn. E DATA

NOME POR EXTENSO E CARGO DO SIGNATARIO

Circular n° 556, de 23 de julho de 1980




Documento n? 2 — MNI 18-12; 19-10; 20-9; 21-9; 24-8 e 27-7
LISTA DE SUBSCRIGAO DE AGOES - CONSTITUIGAO OU AUMENTO DE CAPITAL

NOME DA INSTITUIGAO:
ENDEREGO DA SEDE:
DATA DA ASSEMBLEIA:

DATA DA ESCRITURA:

4
ey

BANCO CENTRAL DO BRASIL

100

NOME OU DENOMINACAO ENDERECO DA RESIDENCIA OU SEDE | NACIONA-| ESTADO PROFISSAQ CPF/CGC DATA ACOES POSSUIDAS ACOES SUBSCRITAS VALOR
LIDADE cviL DA ENTRADA
ORD. PREF. ORD. PREF
LOCAL E DATA NOME POR EXTENSO E CARGO DO SIGNATARIO
Documento n® 3 — MNI 18-12; 19-10; 20-9; 21-9; 22-8; 24-8 ¢ 27-7
@1 WARA USO DO BANCO CENTRAL
02 IDENT DO DOC. l 3 FOLNANS ]
o Ll
BANCO CENTRAL DO BRASIL
XERCIDAS
Formulario Cadastral sea | 3 womE 0 CARGOIFUNGAO PeRIoDO
a1 micio 2 TERMIN
DADOS PESSOAIS 01
02
03
04
05
06
02 IDENT DO DOC 03 FOLMA N+ 07
08
Ll 00
10
FINALIDADE DE A 11
o4 05 06 1
1
0O aecio O nomencio ] O rransrenencia oe contaowe l 1
T
INSTITUIGAO PARA A QUAL O DECLARANTE FOI ELEITO OU NOMEADO 6
o7 NoME 06 GRGAG ESTATUTARIO | 09 CARGO ey ]
S0 | 43NOME 44 CARGOVFUNGAO PERIODO
s micio s TERMING
IDENTIFICACAO 01
11 NOME COMPLETO 12 CPF iN® BASE/CONTROLE) 02
03
J :
TTAGRS 05
06
07
T RACIONALIDADE 75 GATA £ LOCAL DE NASGIMENTO Tesexo 08
09
10
17 ESTADO CvIL 18 REGIME DE CASAMENTO 19 NOME 00 CONJUGE n
12
13
‘CARTEIRA OF 1DENTIDADE 14
20 NUMERO 21 DATA DE EMISSAO 22 ORGAO EXPEDIDOR 15
| I 6 =
CERTIFICADO MILITAR - 17
2 NumERo 1 24 DATADE EMISSAD I 25 ORGA EXPEDIDOR I 2 caTEGORIA
TG OF ELETOR
21 nomER 28 DATA DE EMISSAO I 28 EXPEDIDOR (CIOADE/ESTADO) InzauAnmoln ——
g g o
[ Sta | «7NoME 8 FACULOAGE/ENTIOADE Soaaoe
ENDERECO RESIDENCIAL 1] —
31 10GRADOUAD 3 NOMERD | 93 COMPLEMERTG. 4 BARRG 02
03
l 04 i e
e Secionot STUF ] 38 Goontierone 05 I
06
o7
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62 IDENT U0 UOC

PATRIMONIO EM CAS1.000

03 10URA e

101

02 I0ENT 0O 0OC.

bl

0 FOLHA NS

JUDCAALMENTE 2

S€Q 50 IMOBILIARIOS - ESPECIFICAGAD 51 VALOR 52 ONUS 5to 90 NOME 91 LOCALIDADE 92 ENDERECO
of
o1
02 02
|93 03
04
05 o4
06 05
o7
08
09 ERENCIAS -
10 SEQ 53 NOME 94 LOCALIDADE 95 ENDERECO
TOTAL oA
01
SEQ. 53 OUTROS BENS. 54 VALOR 55 ONUS.
02
o1 03
02
03 04
= =
LOS
06
(o7 DECLARAGOES FINAIS
M %
S OECLARD ESTAR CIENTE OF GUE MINHA POSSE SOMENTE SE 00 GRASILNA
FORMA OA LEGISLAGA EM VIGOR (A PRESENTE AG NAO £
ToTAL TOTAL
” TS 0U
VALORES SEsam o SOMENTE PARA MEMBROS DE IRE TORIAS € CONSELHOS OF
PARTICIPACOES EM CAS$1.000 ADMINISTRACAO DE SOCIEDADES CORRETORAS)
COMO ACIONISTA )
SEO. | 56 NOME DA LMPRESA st % 59 OF PARENTES ATuAL DEGLARQ ASSUMIR INTEGRAL RESPONSABILIDADE PELA FIDELIDADE DAS DEC PREST)
ATE270RAL BRASIL DESOE JA DELAS FAZER NOS £ EM JUIZO OU FORA DELE, O USO OUE LME APROUVER.
o 93 LOCAL 100 DATA 101 ASSINATURA
02
03
04
05 nOTAS
06
o7 2
08 1 O Formuldrio Cadastial destina'se ao registro dos dados pessoais das pessoas fisicas ligadas as
09 a funcionar, pelo Banco Central do Brasil, como membros de Orgdos estatutdrios ou como
a seu controle.
ToTAL oA ToTAL ToTAL
s 2 O Formulario Cadastral a ser preenchido em 2 (duas) vias devera ter a primeira via encaminhada ao Banco
SEQ. | 61 NOME DA EMPRESA 62 DODECLARANTE | 63 0O CONJUGE | 64 UE PARENTES [ 65 MONIANTE ATUAL Central e a segunda arquivada na Instituicao
2+ Gk
3 0Os campos aos itens (50 a 55) ¢ " " (56 a 65) deverdo ser
. poder ser satisleita com a remessa da copia da Declaragdo de Bens
fomecida & Secretaria da Receita Federal, anexa 4 Declaragao de Renda.
s As eventuais alleragOes 0Comidas ou que vierem a acorrer nos dados constantes deste "Formulario
— Cadastral’, inclusive nos itens ", "Endereco I etc., e
Banco Central
CTE RS DTS fora 5 As respostas as tid itens 70278 ntada, toro
caso, da respectiva cerlido de baixa
62 10ENT 00 0o G FOLRA NS 6
Il l L1 [ | utilizar o modelo “anexo I” tantos quantos forem necessarios.
INFORMAGOES COMPLEMENTARES siwnAG
[
£ 0 DECLARANTE ACIONISTA DA INSTITUIGAD > PR TRIOURA N }
B |
ESTA O DECLARANTE IMPEDIOO POR ALGUMA LEI ESPECIAL PARA O EXERCICKO DO CARGO 7 ‘;‘l;‘o v o J‘ "L SACES
-, A A DE VALORES N .
cvmp
= N o INSTITUIGAD FINANCEIRA SOCIEDADES
ENTIDADES DE »
o
FOI 0 DECLARANTE CONDENADO POR CRIME FAUIMENTAR 2
0
7010 o€ »
B
FO! O DECLARANTE CONDENADO POR CRIME DE PEITA OU SUBORNO ?
n
FOI O DECLARANTE CONDENADO POR CRIME DE CONCUSSAQ >
i
FOI O DECLARANTE CONDENAGO POR CRIME OE PECULATO »
%
FOI O OECLARANTE CONDENADO POR CRIME CONTAA A ECONOMIA FOPULAR 7
7
501 0 DECLARANTE CONDENADO POR CRIME CONTRAA A FE PUBLICA OU A PROPRIECADE 7
7
F01 0 DECLARANTE CONDENADO & PENA QUE VEOE, AINOA QUE TEMPORARIAMENTE, O ACESSO A CARGOS PUBLICOS?|
B
A TEVE OU TEM TITULOS PROTESTADOS OU APONTADOS 7
™
RESPONDE A INQUERIT( £
C]
JA FOI OU ESTA SENDO RESPONSABILIZADO EM ACAD JUDICIAL ¥
® x )
EXERCE CARGO OF DIRECAO DE MISTA e CREDITO} 7
82 s D€
FUNCIONAMENTO TENHA SIDD CASSADA ?
L n ] e ESTEVE OU ESTEJIA
508 LIGUIDAGA JUDICIAL OU EXTRAIUDICIAL ?
b4 A NTEGRA Al DE INSTITUICAO FINANCEIRA OUE ESTEVE OU ESTESA
SOB INTERVENGAO GOVERNAMENTAL
. A INTEGRA A 3 IRA QUE TENRA SI00 UV
e
A PERTENCEU OU PERTENGE A TIAMA OU SOCIEQADE QUE TENHA TIDO OU TENHA TITULOS PROTESTAGOS 7
T JA PERTENCEU OU PERTENCE A FIRMA OU SOCIEDADE GUE TENHA TIDO OU TENHA SUA FALENCIA REQUERIDA OU
OECRETADA >
L4 JA PERTENCEW OU PERTENCE A FIRMA OU SOCIEDADE QUE TENMA TIO0 OU TENMA CONCORDATA REGUE RIDA OU
DECR TADA Y
9 APERIENCEU OU PERTENCE A FIRMA OU SOCIEDAGE OUE TENA SIDO OU ESTEJA SENDG RESPONSABILIZADA
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